— CAMAR

aprovou a seguinte:

Art. 1° Fica Iﬂegulamentada a Lei Geral de Prote¢8o de Dados Pessoais — LGPD no

aAmbito da Cadmara M
tratamento, guarda e
Sistemas Estruturante
nesta Resolugéo.

Art. 2° Para ds fins desta Resolug&o, considera-se:

Dado pessoa

esta e um individuo, Art. 7° da LGPD:
I.  Nome ¢ompleto
II. CPFeRG

III. Datae

IV. Endere
V. Numer
VI. Endere

VII. Dados

Dado pessoal sensivel: é composto por dados que podem suscitar questdes

discriminatorias, Art.

I. Origem racial ou étnica
II. Convicgdo religiosa ou opinifio politica
I1L. Filiag% a sindicato ou organizago de carater religioso, filoséfico ou

politic

IV. Dados peferentes a saude ou a vida sexual, incluindo condig¢go de saude ou
* estilo de vida *
V. Dados igenéticos ou biométricos (como impressdes digitais, reconhecimento

facial)| quando vinculados a uma pessoa natural
Dado pessogl de crianca e adolescente: deve ter tratamento também especial e ser

realizado em seu melRor interesse € com o consentimento especifico por pelo menos um dos
pais ou pelo responsdvel legal, a nfio ser que aplicavel o Legitimo Interesse nos termos do

Art. 10° da LGPD.

Av. Dr. Arnaldo Ferreira da
Fones/Fax: (14) 3342-1576

RESOLUCAO

LA MUNICIPAL DE CHAVANTES —
RESOLUCAO N° 02/2026.

Sumula: Dispée sobre a aplicacio da Lei n®
13.709 de 14 de agosto de 2018 - Lei Geral
de Protecio de Dados Pessoais (LGPD),
adaptando as especificidades locais, e
relacionando as normas e politicas de
captura, trinsito, tratamento, guarda e
! descarte dos dados pessoais e dados
pessoais sensiveis no dmbito do Poder
Legislativo de Chavantes.

A Céamara Municipal de Chavantes, Estado de S#o Paulo,

icipal de Chavantes, estabelecendo normas e politicas para a coleta,
descarte de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, através dos
5 ¢ de documentos digitais, por processos informatizados, definidos

|: toda e qualquer informag#io que oportunize a vinculagéo direta entre

ocal de nascimento

co residencial ou comercial

b de telefone

Co de e-mail

bancarios e de cartdo de crédito

11 da LGPD:
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Documentos gxigidos para provimento: Na Camara Municipal de Chavantes a
Lei Complementar N° 176/2021, em seu Art. 9° - Capitulo III — Formalidades para o
Provimento, no Ato dg Provimento exige a apresentagio dos seguintes documentos bésicos:
1. Coépia autexjticada, ou c6pia simples acompanhada dos originais, dos
documentos:
2. De identidalle;
3. Documentojoficial onde conste niimero de inscri¢éo do CPF;
4. Titulo de Eleitos e comprovante de votagio na ultima eleigéo, se & época ja
possuia 18 (dezoito) anos;
5. Certificado|de Reservista ou ainda dispensa de incorporagéo (se do sexo
masculino)

6. Certiddio dgnascimento ou casamento, contrato ou declara¢do de unido estavel
(se for o caso);

7. Documentd de identificaco dos filhos;

8. Numero de|cadastrarnento no PIS/PASEP;

9. Comprovarjte do grau de escolaridade exigido para o cargo;

10. Cépia da Carteira Nacional de Habilitagéo;

11. Declaragéo|de antecedentes criminais;

12. Declarag#o|de nfio acumulagfo remunerada de cargos publicos, efetivos ou
comissionados, excepcionados apenas os casos permitidos pela Constitui¢éo da
Repiblica, em que devera haver declarago e compatibilidade de jornadas;

13. Declaragdio|de disponibilidade para participagio em sessdes legislativas e
cerimonias|no periodo noturno; ,

§1° No caso do Chefe de Gabinete da Presidéncia e Assessor parlamentar, a
vigéncia dp cargo vai do retorno do recesso natalino, em janeiro, até o inicio do

—_— recesso, et dezembro, garantida a permanéncia do servidor durante o periodo.

Coleta: regisro informatizado dos dados extraidos dos documentos fisicos para um

sistema informatizadojdo Sistema Estruturante.

Sistema Estruturante: conjunto de sistemas informatizados que possibilitam o
funcionamento e a integracdo das diversas Unidades Técnicas Administrativas da Camara
Municipal de Chavantes, como: Contabilidade, Recursos Humanos, Licitagdes e Compras,

Titular: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
coleta e tratamento.

Controladon: Pessoa fisica ou Pessoa Juridica a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais.

Operador: lEessoa fisica ou Juridica incumbida de realizar tratamento de dados
pessoais por determjnagdio formal do controlador, observando as estritas instrugSes
delegadas.

Encarregadp: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicag#o entre o dontrolador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protegéo
de Dados (ANPD).

Agentes de tratamento: o controlador € o operador.

Tratamento} toda operacfo realizada com dados pessoais, como as que se referem
a coleta, produgdo rgcepgio, classificagfio, utilizag8o, acesso, reprodugdo, transmisséo,
distribuigéo, process.'fzmento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informag:alo, modifica¢io, comunicagfo, transferéncia, difuséo ou extragéo.

Anonimizagfio: utilizagdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis no momento
do tratamento, por mgio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta a um individuo. No 4mbito da Cimara Municipal de Chavantes, esta Resolugdo
determina que todos ps Dados Pessoais, Pessoais Sensiveis ¢ de Criancas e Adolescentes,
deverdo ser anonimizados nos termos do Inciso XI, Artigo 5° da LGDP, considerados os
seguintes requisitos:
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— CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

[. Nao identificagfio garantida: Um dado sé ¢ considerado anonimizado se
n#o houver qualquer meio técnico ou outro disponivel para identificar o
titular dos dados.

IL. Esforgo!razoz’wel: A "identificagdo" deve ser considerada um esfor¢o
razoavell A lei nfo exige prote¢do contra-ataques teoricamente possiveis,
mas economicamente invidveis.

III. Diferenta para pseudonimizagiio: Dados pseudonimizados ainda estéo
sujeitos @ LGPD, pois a identificagdo pode ser possivel (embora
dificultada). A pseudonimizagfo é um tipo de prote¢do, mas ndo um
equivalente & anonimizag&o plena.

IV. Reversipilidade: A anonimizagfo falha se o processo puder ser revertido
com esfbrcos razodveis. Nesse caso, os dados nfo sdo considerados
anonimizados, mas sim sujeitos 8 LGPD.

V. E obrigatéria em todos os casos: A anonimizag#o ¢ altamente
recomendada, porque atinge um alto nivel de asseguragfo de riscos
conferirjdo maior liberdade e protecdo as operagdes de tratamento de dados,
principglmente no usufruto da autorizago por Legitimo Interesse.

esconder parte da informag&o com simbolos, como asteriscos (ex.: CPF

VL ProcedJmento recomendavel do-Mascaramento: que € a técnica de

Consentimento: manifestacio livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com of tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada.

Legitimo Interesse: o tratamento de dados baseado na autorizagdo do Legitimo
Interesse, Art. 10 da LIGPD, na situacgdo especifica da Cdmara Municipal de Chavantes, seré
adotado com a seguran¢a adicional ofertada pela pratica obrigatéria da Anonimizagéio dos
dados pessoais ja em momento de coleta, e aos seguintes complementos:

1) O Legitimo Interesse da LGPD ¢ aplicavel 2 Administra¢io Publica (AP),
sob a égide{ de suas finalidades publicas e legais, exigindo um balanceamento
com os direitos fundamentais dos titulares, pois a Administragéo Publica possui
bases legais proprias como a execugio de politicas piblicas e cumprimento de
obrigag:(")e:{ legais. O uso dessa base exige um teste de ponderagido

(balanceamento), comprovagéo de finalidade legitima e especifica, e a produgédo
de um Relatoério de Impacto (RIP) para mitigar riscos, diferentemente de outras
bases mais fliretas como o consentimento ou previs&o legal especifica para o setor
publico.

Principais [Pontos de Aplicabilidade:

a) Base Legal Aberta: O legitimo interesse (art. 7°, IX, da LGPD) permite o
tratamentop quando necessario para atender interesses legitimos do controlador
‘ou terceirps, desde que ndo prevalecam direitos e liberdades fundamentais do
titular.

b) Finalidades Publicas: Na AP, ele deve ser alinhado com a persecugdo do
interesse jpublico e finalidades especificas de gestdo, sempre observando a
legalidad¢ e os principios da administragéo.

¢) Balanceamento: E crucial realizar um teste de ponderagdo (balanceamento)
para verificar se o interesse publico/da AP se sobrepSe aos direitos do cidaddo,
demonstrando que néo ha outra base legal mais adequada.
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d) Exemplog de Uso (com cautela): Apoio e promog¢do de atividades do
controladar, melhoria de servigos (com transparéncia), prevengéo de fraudes e
irregularidades, e suporte a execugdo de politicas ptblicas (quando outras bases
ndo sdo suficientes).

e) Obrigatoriedade do RIP: O tratamento baseado no legitimo interesse,
especialmente na AP, exige a elabora¢do de um Relatério de Impacto a Protegéo
de Dados Pessoais (RIP), detalhando riscos ¢ medidas mitigadoras.

f) A AP tem bases legais mais diretas e amplas, como a Execu¢do de Politicas
Piblicas (art. 7°, III) ¢ o Cumprimento de Obrigacio Legal ou Regulatéria
(art. 7°, II); O legitimo interesse ¢ uma base residual, utilizada quando as outras
ndo se aplicam ou nfo sdo suficientes, demandando mais transparéncia e
justificativa da administragéo.

g) Plano (e Adequacio: O plano de adequagio da Cimara Municipal de
Chavantes 2 Lei Geral de Prote¢io de Dados (LGPD) é um conjunto
estruturado de agdes técnicas, administrativas e juridicas que o Legislativo
implementa para garantir a conformidade com a legislag&o, proteger os dados
pessoais que trata ajustados a realidade local. O procedimento envolve o

ento dos processos € dados pessoais e pessoais sensiveis, a criagdo

de uma resolugfo, regulamentando localmente a LGPD, a introdugfio de
melhorjas na organizag¢fo, nos processos internos e sistemas estruturantes
vinculados ao tratamento de dados pessoais.

O Plano segye uma metodologia dividida em 4 (quatro) fases principais:

L. Iniciacfio ¢ Planejamento: Esta fase inicial define o escopo do projeto, forma a

equipe responisavel e obtém o apoio da alta gestéo. '

a) Cria uIFna resolucdo: adaptando a Lei n® 13.709/2018 de eficécia restrita,
para um modelo ajustado a realidade da Administragéo Legislativa.

b) Define|0 Escopo: Identificagfio das areas, sistemas e processos que tratam
dados pessoais e relaciona os procedimentos e documentos que deverdo ser
adotadqs para sua regulamentacéo.

¢) Nomeia o Encarregado de Dados (DPO): Designagfo do profissional
responsavel por orientar a organizagdo sobre a LGPD e ser a ponte de
comunicaco com a Autoridade Nacional de Protegdo de Dados (ANPD) ¢ os
titulares.

II. Mapeamento e Diagnéstico (Data Mapping). Esta é uma etapa crucial que
consiste em gnalisar o caminho que o dado pessoal percorre, desde a coleta até o
descarte.
a) Identifjcacdo de Dados: Determinar quais tipos de dados a Cémara
MuniciLal trata (incluindo dados sensiveis).
b) Levantamento de Processos: Entender como os dados circulam dentro da

III. Implementacio e Remediagdo
a) Mapeamento/diagnéstico: Para adogdo de medidas para mitigar os riscos e
preencher as lacunas de conformidade, cabivel um looping na operagdo que
pode dgrivar ajustes nesta propria Resolugéo de Implantac@o.
b) Revisip de Bases Legais: Garantir que todo tratamento de dado esteja
amparado por uma das bases legais previstas na LGPD, ex.: autorizagdo de
tratamento, no caso da CAmara Municipal de Chavantes os dados serdo

}
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CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

tratados; com fundamento no Legitimo Interesse, Art. 10 da LGPD, sob
garantiqd de medidas técnicas do mesmo escopo.

¢) Implenjentacio de Medidas de Seguranca: Adog¢io de medidas técnicas e
organizacionais para proteger os dados (como a anonimizagfo obrigatéria
definidg em resolugdo, na fase de coleta dos dados, bem como a criagdo da
Central da LGPD, rotina de comunicagio com os titulares de dados).

d) Adequgcdo de Contratos e Documentos: Revisio de contratos com
fornecedores, clientes e colaboradores, e criagéio ou atualizagdo de politicas
de privgcidade transparentes, devendo todos serem ajustados aos termos da
Resolugdo da LGPD da Camara de Chavantes:

1. Resolugdo da Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais — LGPD,
aplicavel a Camara Municipal de Chavantes
2. Portaria de Nomeac¢d3o do Encarregado de Tratamento de Dados
Pessoais - DPO
3. Mapeamento de Dados e Diagndstico de Protegéo
4. Politica de Uso Geral de Dados Pessoais
5. Politica de Resposta a Incidentes e Seguranca de Privacidade
6. P litica para Aquisi¢do, Desenvolvimento de AplicacSes e Sistemas
7. Politica de Backups e Copias de Seguranca
8. Politica de Cookies
9. Pq')htica de Tratamento ao Titular de Dados
€) Crlagaq de Procedimentos: Estabelecimento de rotinas para responder a
solicita¢des de titulares de dados e comunicar incidentes de seguranca: a
crlagaona Central da LGPD no Portal de Contato com o Cidaddo.

Iv. Monitorl mento ¢ Melhoria Continua: A conformidade com a LGPD néo ¢
um projeto ¢om fim, mas um processo continuo que exige monitoramento
constante, in¢luindo-se entre as atribui¢des de verificagdo periddica da Unidade
Central de Cpntrole Interno dentro do novo conceito adotado pelo TCE-SP do
Padrio INTQSAI de 3 (trés) Linhas de Defesa, conforme Art. N° 169 da Lei N°
14.133/2021.
a) Treinamento e Conscientizac¢iio: O projeto de Implantagdo ja contempla
treinamento para todos os colaboradores da Cdmara Municipal de Chavantes
sobre a$ praticas de prote¢do de dados, replicdveis quando da ocorréncia de
mudangas nos processos.

b) Auditorias e Revisdes periddicas: Periodicamente a Unidade Central de
Controle Interno da Cimara de Chavantes devera avaliar a eficicia das
medidas implementadas e ajustar o plano conforme necessario.

h

Relatério de¢ impacto 2 protecio de dados pessoais: documentagio do
controlador que contdm a descri¢do dos processos de tratamento de dados pessoais que
podem gerar riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas,
salvaguardas e mecanismos de mitigacsio de riscos, assim como as Politicas ¢ Normas
listadas no Plano de Adequacio.

Transformacao digital: é o processo de substituir completamente formas manuais,
tradicionais e legadas de fazer negbcios pelas mais recentes alternativas digitais.

Art. 3° A atividade de tratamento de dados pessoais pela CAmara Municipal de
Chavantes devera obgervar as Determinacbes do Art. 10 da LGPD, contemplada nos
seguintes principios: ,
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L

IL.

II.

Iv.

VL

VIL

VIIIL

IX.
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.do tratamento de dados pessoais, conforme Politica de Informatica, uma vez que

!
|

Finalidade: realizagdo do tratamento para propoésitos legitimos, especificos,

explicitos ¢ informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de

forma divessa, considerado o Legitimo Interesse nos termos do Art. 10 da LGPD;

Adequaci: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao

titular, de acordo com o contexto do tratamento no ambiente operacional da

Cémara Mim'cipal de Chavantes, observada a Carta de Servigos da Cémara

Municipal, ¢ compativel com as duas 4reas de especializagSes que coletam e

tratam dades pessoais conforme o Mapeamento de Dados e Diagnéstico;

Necessidadle: limitag8o do tratamento a0 minimo necessario para a realizagio

das finalidades demandadas pelas OperagSes de cada Unidade Técnico

Administrgtiva - UTAs, consideradas sua abrangéncia, dados pertinentes,

proporcionais e néo excessivos em relagéo as finalidades do tratamento de dados;

Livre Acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a

forma e a duragfo do tratamento, bem como sobre a integridade de seus dados

pessoais, através da Central da LGPD;

Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatiddo, clareza, relevancia e

atualiza¢@o dos dados, de acordo com a necessidadé e para o cumprimento da

finalidade e seu tratamento no 4mbito da CAmara Municipal de Chavantes e dos

Sistemas Estruturantes que a operacionalizam;

Transpargncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e

facilmente; acessiveis sobre a realizagfio do tratamento e os respectivos agentes

de tratamento: o controlador e o operador, observados os sigilos da organizagio;

Seguranca: utilizag@io de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os

dados pessoais de acessos nfo autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas

de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicagio ou difusdo, da seguinte forma:

a. Operadores de dados: usudrios parametrizados para acessarem dados
pessoais € dados pessoais sensiveis;

b. Dados pessoais e dados pessoais sensiveis: os dados serdo objeto de
marcggdes digitais especificas, criando rastreabilidade dentro do sistema de
informacGes da Camara Municipal de Chavantes e mitigando o risco de
vazamentos, uma vez que s6 poderfio ser movimentados/tratados pelos
usudrjos com senhas autorizadas; tratamentos por usuarios nio operadores
requerem a autorizag@o do DPO - Data Protection Officer (Encarregado de
Prote¢é@o de Dados)

c. Anomnimizagdo: a anonimizagio dos dados pessoais e dados pessoais
sensiyeis serfio adotadas para movimentacdo de dados executadas por
usuarjos ndo autorizados, e difusdo dos dados:

1. onimizag¢&o por mascaramento: substituigdo de recortes dos dados
essoais e dados pessoais sensiveis, conforme classificagéio do item
ocumentos exigidos para provimento: Lei Complementar N°
76/2021, em seu Art. 9° - Capitulo III — Formalidades para o

Provimento.
Prevencdo: adogfio de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude

o trinsitoje tratamento dos dados ocorrerdo em Sistemas Estruturantes;

Nio disdrimina¢do: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins
discriminatérios ilicitos ou abusivos;

Responsabilidade e prestagio de contas: demonstracio, pelo agente, da
adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a observincia e o
cumprimento das normas de proteg¢do de dados pessoais e, inclusive, da eficacia
dessas médidas.
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CAPITULO II
DAS RESPONSABILIDADES
Art. 4° O Podgr Legislativo, por meio de sua Cdmara Municipal, nos termos da Lei
Federal n° 13.709/2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:
I. O mapeamento dos dados pessoais existentes, os fluxos de dados pessoais e
sua anpnimizac¢do em suas unidades, derivando no Plano de Adequagéo ou
Resolugdo, observadas as exigéncias da Lei n°® 13.709/2018;
II. A anélise de risco;
III. O relatorio de impacto a protecdo de dados pessoais, quando solicitado.

Art.5° O Prestdente do Poder Legislativo nomeara um Servidor Publico ocupante
de cargo de provimentp efetivo para desempenhar a fung@o de Encarregado de Tratamento
de Dados Pessoais — DPO, com as seguintes atribuigdes:

I.  Aceitar |reclamagdes oriundas da Central da LGPD e comunicagles dos
titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;

II.  Receber comunica¢des da Autoridade Nacional de Prote¢fio da Dados —
adotar providencias; : '
os servidores e os contratados terceirizados a respeito das praticas a
madas em relagdo a proteg@o de dados pessoais, e
retrizes para a elaborag@o dos planos de adequag@o;
obre as sugestdes formuladas pela autoridade nacional a respeito da
e padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos
o Art. 32 da Lei NR 13.709/2018.

VI.  Providehciar a publicagdo dos relatérios de impacto & protegdo de dados
pessoais previstos pelo Art. 32 da Lei NR 13.709/18.

VII.  Providepciar, em caso de recebimento de informagdes da autoridade nacional
com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei NR
13.709/18, nos termos do Art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgéo
municipgal responsével pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento & solicita¢do ou apresentagdio das justificativas pertinentes.

VIII.  Avaliaras justificativas apresentadas para o fim de:
a. Caso avaliar ter havido viola¢do, determinar a adogfio das medidas
_solicjtadas pela autoridade nacional;
b. Casolavalie ndo ter havido violago, apresentar justificativas pertinentes a
autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;

IX. Requisifar aos Setores responsaveis, informag¢Ses pertinentes, para sua
compild¢do em um unico relatério, caso solicitada pela autoridade nacional e
publica¢do de relatérios de impacto a prote¢do de dados pessoais, nos termos
do Artigo 32 da Lei n® 13.709/18.

X.  Executdr as demais atribuigdes estabelecidas nas Normas e Politicas previstas
no Planp de Adequacdo desta Resolugdo.

§ 1°Na gqualidade de encarregado da protegéo de dados da Camara Municipal

de Chavantes, esta vinculado a obrigagfo de sigilo e de confidencialidade no

exercicio das suas funcdes, em conformidade com a Lei Federal n° 13.709/18

e com g Lei Federal n® 12.527/2011. :

§ 2° O servidor nomeado conforme caput, fard jus a remuneragfo mensal, no

valor cdrrespondente a 20% (vinte por cento) do seu vencimento base, pelo

acimulo de atribuices de atividades nfio previstas no cargo de origem, a

partir da data de sua nomeagéo.

III.  Orient

IV. Editar

Art. 6° Cabgra aos servidores publicos legislativos, empregados publicos e
“ocupantes de cargo en] comissdo do Poder Legislativo, bem como aos terceiros contratados
que exer¢am atividades relacionadas ao tratamento de dados pessoais:
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§ — CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

I.  Cumprif com as disposi¢des trazidas na Lei Geral de Protegdo de Dados, Lei
n° 13.709/18 e a realizar o tratamento de dados em observagéo aos principios
e fundamentos desta Resolugdo;

II. Informafr ao encarregado de dados de forma escrita (e-mail ou notificagéo
interna)l eventuais comprometimentos a4 base de dados, na data do
conhecimento do evento. ,

III.  Guardag sigilo sobre os dados e informagdes pessoais a que tiver acesso em
fun¢do do exercicio de suas atividades, sob pena de ser responsabilizado
judicialmente em caso de exposi¢éo indevida, desonesta, humilhante e/ou
fraudulgnta.

IV.  Niéo divulgar informag¢des pessoais contidas nos dispositivos eletrénicos ou
Sistemas Estruturantes que utilizarem, exceto se tais dados forem necessarios
para o exercicio de suas fun¢des contratadas;

V. Estar cibnte que, caso necessario, sua caixa de e-mail para uso corporativo,
poderé ser acessada, ndo tendo razoével expectativa de privacidade quanto a
esta; '

VI. N&o empregar de forma intencional nenhum tipo de ameaga interna junto a
rede copporativa, recursos € dados confidenciais da Camara Municipal de
Chavantes tais como:

a) Tratar erroneamente os dados confidenciais;
b) eagar as operagdes de servidores internos ou de dispositivos de
irffraestrutura de rede;
c) Facilitar ataques externos conectando midias USB infectadas no
sistema de computador corporativo;
d) Convidar acidentalmente malware para a rede por e-mail ou sites mal-
 — intencionados;
e) Instalar ferramenta nfo autorizada;
f) Utilizar de pendrive de forma ndo autorizada;
g) Imprimir documentos de forma néo autorizada;
h) Realiza ma utilizag&io de um sistema estruturante;
i) Qbstruir a midia de comunicagdo entre os utilizadores e o sistema
vitima de forma a ndo se comunicarem adequadamente;

VII.  Praticar suas condutas diarias de acordo com o estabelecido nesta Resolugéo,
bem camo na Politicas de Gestdo dos Servigos de Informatica relacionadas
no Plano de Adequagio;

VIII.  Saber direcionar as demandas ou pedidos dos titulares para o Encarregado de

Dados Pessoais, conforme disposto nesta Resoluggo;

Art. 7° Conforme disposto na Lei NR 13.709/18 — LGPD, deverio ser assegurados
pelas partes os direitgs dos titulares de dados pessoais, conforme Art. 18 da LGPD, assim
definido:

I.  Confirmagéo da existéncia de tratamento;
II.  Acesso aos dados;
III.  Correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados; ,
V. An‘(inmizag:ﬁo, bloqueio ou elimina¢io de dados desnecessdrios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta
Resglucio;
V. Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante
requisi¢do expressa, de acordo com a regulamentagio da autoridade
nacipnal, observados os sigilos legais da CAmara Municipal;
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VI.  Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo, mediante requisi¢é@o
expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional,
observados os sigilos legais da Cadmara Municipal,

VII.  Eliminag@io dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hip6teses previstas nesta Resolugio;

VIII.  Informagfio das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

IX. Informagdo sobre a possibilidade de nfio fornecer consentimento e sobre as
consqquéncias da negativa;

X. Revogacdo do consentimento, nos termos desta Resolugio;
§ 1° @ titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em relagéo aos
seus dados contra o controlador perante a autoridade nacional;
§ 2° Q titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma
das hipéteses de dispensa de consentimento, em caso de descumprimento
ao disFosto nesta Lei;
§ 3°|Os direitos previstos neste artigo serfo exercidos mediante
requerimento expresso do titular ou de "representante legalmente
constiWido, a agente de tratamento;
§ 4°0Os direitos previstos neste artigo serfio exercidos mediante
requerjmento expresso do titular ou de representante legalmente
constitpido, a agente de tratamento.
§ 5° Bm caso de impossibilidade de adogio imediata da providéncia, o
controlador enviara 4 titular resposta em que podera:
1. Corlnunicar que nfo € agente de tratamento de dados e indicar, sempre
que possivel, o agente ou
ii. Indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adogéo imediata
da %ovidéncia.
§ 6° Hayendo solicitagdio pelo titular inerente aos seus direitos, as partes
comprotpetem-se a atender ao pedido de imediato quando possivel, no prazo
de 15 (quinze) dias sob justificativa, de forma gratuita e mediante

requerin}ento.
: | CAPITULO III A
DO TRATAMENTO [DE DADOS PESSOAIS PELA CAMARA MUNICIPAL DE
CHAVANTES

Art. 8° O tratamfnto de dados pessoais pelos 6rgdos e entidades do Poder Publico

deve:

L.Objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicées legais do servigo publico, para o atendimento de sua finalidade
pliblica p a persecugdo do interesse publico;

I1.Observar o dever de conferir publicidade as hipéteses de sua realizagﬁo,
com o fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsdo
legal, ﬁEalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua

execucd

Art. 9° Os 4rgdos f as entidades da Administragdo Publica Municipal poden} effettlar

o uso compartilhado de dados pessoais de politicas publicas, no dmbito de suas atribui¢oes
. o .

legais, respeitados os pringipios de protecio de dados pessoais elencados no Art. 6° da Lei

n® 13.709/18.
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— CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

Art. 10 E vedado aos ¢rgéos e entidades da Administragiio Publica Municipal
transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha
acesso, exceto:
I.Nog casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas
as disposi¢des da Lei Federal n® 12.527/2011;
II.Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas
disposigdes da Lei Federal n° 13.709/2018;
II1.Quando houver previsfo legal ou a transferéncia for respaldada, por
eio de cldusula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos
congéneres, cuja celebragfo devera ser informada pelo responsavel ao
Ehcarregado de Dados Pessoais-DPO para comunicagfio a autoridade
nacional de protecfo de dados ~ANPD;
IV .Na hip6tese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a
ptevencdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a
sgguranga e a integridade do titular dos dados, desde que vedado o
tratamento para outras finalidades. -
P ?régrafo unico. Em quaisquer das hipéteses previstas neste artigo:
a) A transferéncia de dados dependera de autorizagfo especifica
conferida pela CAmara Municipal de Chavantes a entidade
privada;
b) As entidades privadas deverfio assegurar que n#o haverd
comprometimento do nivel de prote¢fio dos dados garantindo pela
Cémara Municipal de Chavantes.

Art. 11 Os Orgéos e entidades publicas podem efetuar a comunicagdo ou o uso
— compartilhado dos dados pessoais a pessoas de direito privado, desde que:

L O Encarregado de Dados informe a4 Autoridade Nacional de Protegdo de
Dados, na forma do regulamento federal correspondente;
II. Seja dbtido o consentimento do titular, salvo:
a. Nas hipéteses da dispensa de consentimento previstas na Lei n°
13.709/18;

b. Ngs casos de uso compartilhado de dados, em que sera dada publicidade
nds termos desta Resolug#o.

Pa.rég*afo Unico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagio

dos dddos pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e

o 6rgdo e entidades municipais poderéo ocorrer somente nos termos € para

as finalidades indicadas no ato do consentimento.

IL. Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade

Nacional de Protegdo de Dados, nos termos do Art.23, § 1° e do Art. 27,
. paragrafo Unico da Lei Federal n° 13.709/18;

III.  Manutencio de dados em formato Inter operével e estruturado para uso
compartilhado de dados com vistas & execugfo de politicas publicas, a
prestagdio de servigos publicos, & descentralizagfo da atividade publica e a
disserninacfio e ao acesso das informagdes pelo publico em geral.

CAPITULO IV
DO USO E | ADMINISTRACAO DE COMPUTADORES E REDES
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,— CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

l
Art. 13 O us6 de computadores e redes deve estar relacionado ao trabalho, ao acesso
e 4 disseminagfio deiinformagdes de interesse da CAmara Municipal de Chavantes, e ao
trabalho das Unidades.

Art. 14 Todos os usudrios tém o dever de reconhecer e honrar a propriedade
intelectual e os direitos autorais.

Art. 15 Nenhum usudrio poder4 ter acesso, copiar, alterar ou remover arquivos de
terceiros sem autorizacio expressa, ressalvados casos especiais protegidos por Lei ou Ato
Normativo préprio;

Art. 16 Nenhum membro da comunidade de usuarios pode, sob quaisquer pretextos,
usar computadores e redes da Cdmara Municipal para difamar, caluniar ou molestar outras
pessoas.

§ 1° Entendg¢-se por molestamento o uso intencional dos computadores ou redes
para:

L. Perturbar, amedrontar, ameagar ou ofender pessoas usando linguagem ou
qualquer outro mecanismo material para fazer ameagas que comprometam
a integridade fisica ou moral do receptor ou de sua familia;

II. Contatar alguém varias vezes com a inten¢do de perturba-la, enviando ou
ndo mensagens, seja quando ndo existe uma proposta de comunicagéo ou
quando o receptor expressa o desejo de finalizar a comunicagdo;

III.  Indisponibilizar recursos computacionais de forma intencional;
IV.  Causar danos ou prejudicar o trabalho dos servidores publicos;
V. Invadir a privacidade da Unidade ou de outros.

Art. 17 E dever do usudrio estar ciente do potencial e dds possiveis consequéncias
da manipulagdo de irllformac;c”)es, especialmente em forma eletronica, e assim entender a
natureza mutante das informacSes armazenadas eletronicamente, além de verificar a
integridade e a complgtude das informagBes que acessa ou usa. O usuério ndo deve confiar
em informacdes que qontrariem suas expectativas, sem antes verifica-las diretamente junto
ao possivel remetente|da mensagem, do arquivo ou de qualquer tipo de dado.

Art. 18 O ushiério é responsével pela seguranga e integridade das informagSes da
Camara Municipal de Chavantes, armazenadas nos computadores sob sua responsabilidade.
Essa responsabilidadg inclui proceder regularmente copias de seguranga de seus dados,
controlar o acesso & rede, as suas senhas e as maquinas sob seu uso, € usar programas de
proteciio contra virus.|Deve-se evitar armazenar senhas ou outras informagdes que possam
ser usadas para o aces];o a recursos de computagio da Unidade.

Art. 19 O uso individual dos recursos computacionais, tais como mensagens
eletrbnicas, acesso a ihternet, o armazenamento de dados em computadores ou a impressdo
de arquivos, néio deveth ser excessivos nem interferir na utilizagfio € acesso a outros usuarios
a estes recursos.

Art. 20 A untdade deve controlar o acesso a suas informagdes e as suas formas de
armazenamento, a mdnipulagdo e a transmissfio de acordo com as normas superiores da
Camara Municipal de Chavantes, em conformidade com as normas vigentes, se houver.

Art. 21 O ehcarregado de dados, bem como o profissional de Tecnologia e
Informagdo (responsdvel pelas operagdes técnicas de determinada méquina ou rede),
poderfio ter acesso a drquivos de outros usudrios para garantir a seguranga, manutengio ¢
conservagio de redes, computadores e sistemas armazenados. No entanto, todos os
privilégios individuais e direitos de privacidade dos usuérios deverfo ser preservados.

Art. 22 O uspério devera utilizar SENHAS FORTES (contendo ntimeros, letras
maidsculas e minusctilas, simbolos, etc.), para acessar 0s servigos necessarios para a
execugdo de suas atividades relacionadas ao universo corporativo, quando o gerenciamento
de senhas nfo resolven de forma automética.

Art. 23 Em caso de duvidas para criagdo ou alteragdio de senhas, solicite o Guia
Orientativo — Senhas, junto ao Encarregado de Dados.
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— CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES —

CAPITULO V
DA TRANSFORMACAO DIGITAL

Art. 24 E re¢omendavel aos Servidores e Vereadores componentes da Cémara

Municipal de Chavant

o fortalecimento da se}a

%s impulsionar processos de digitalizagdo de documentos, bem como

guranca cibernética visando iniciar a transformagfo digital que tem

por objetivo melhorar p execugio de suas atividades de forma mais 4gil e eficiente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 A Cimara Municipal de Chavantes, na qualidade de controladora, informa

que para cada Depart

ento componente foram desenvolvidos Avisos de Tratamento de

Dados a fim de regisrar o tratamento de dados pessoais cumprindo, em especial, com o
Principio da Transpargncia previsto na LGPD, dentre outras legislagdes.

Art. 26 Esta Resolugo de Tratamento de Dados Pessoais derivado da Lei Federal
n® 13.709/18-LGPD, jbem como os seus anexos deverdo ser consultados no Portal de

Transparéncia  da

Cimara  Municipal de  Chavantes no  enderego:

https://www.camaracHavantes.sp.gov.br/central-da-lgpd de livre acesso a todos os publicos

autorizados e titulares
Art. 27 as de

de dados.
spesas decorrentes dessa Resolugdio correrfio por conta de dotagSes

or¢amentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 28 Esta

i
Ve
_
CLEB% (é’i) V&I’{o E

Presidente

esolugdo entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Chavantes, 10 de margo de 2026.
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