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Mapeamento de Dados e Diagndstico de Protecdo de Dados Pessoais na LGPD: o
que é e qual sua importancia?

a) A primeira etapa na jornada para estabelecer a conformidade com a LGPD ¢ o
mapeamento dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis que a Camara
Municipal de Chavantes coleta, trata, guarda e descarta, ajustando essa operacao
aos termos da Lei n°® 13.709/2018 e das demais normas que regem o funcionamento
da Administracao Publica no ambito Municipal, Estadual e Nacional.

b) O mapeamento de dados € a operacdo que oportuniza conhecer internamente, ¢ de
forma detalhada, o modelo de gerenciamento de dados adotado pela Administragado
Legislativa no Municipio de Chavantes/SP. Isso envolve enumerar quais dados
pessoais sdo coletados, a quais tratamentos e operagdes estdo sujeitos e por que
processos trafegam, identificando as particularidades desses fluxos e suas
repercussdes em relacdo aos requisitos da Lei Geral de Protecdo de Dados,
principalmente considerando os ferramentais informdticos disponibilizados para a
aplicacdo dos efetivos controles solicitados, uma vez que apenas normativos
dispostos em papéis nunca serdo suficientes para esse fim, face a sua limitagdo de
meios.

¢) O mapeamento de dados, também conhecido como data mapping oportuniza a
individuacdo e o decorrente Inventario de Dados Pessoais, ¢ a identificagdo
personalizada do tipo de dado, sua quantificagdo, a auditoria da trilha que o dado
pessoal percorre desde a fase de coleta original até o seu descarte final.

d) A importancia do mapeamento dos dados reside na perspectiva de adequacao da
governanga administrativa da Camara a LGPD de forma objetiva, porque
enumerados os dados, analisados os fluxos e processos de tratamento, estes poderdao
ter identificados os riscos a que se sujeitam no ambito da Camara Municipal,
qualificando a exposi¢do de suas operacdes, considerando-se apenas 0s processos
que capturam ou movimentam dados pessoais.

Vencida esta etapa, cria-se o Plano de Adequacdo a LGPD na Camara Municipal,
visto que o processo requer detalhamento e conformidade legal quanto a sua
qualificagdo, quantificacdo e a gestdo de dados pessoais personalizadas, ofertados
pelo Projeto de Resolugdo n° 11/2025, (Anexo I) complementar a Lei Geral de
Protecdo de Dados n° 13.709/2018.

e) Na Camara Municipal de Chavantes identificamos que a Lei Complementar n°
176/2021, em seu Art. 9° - Capitulo 1II — Formalidades para o Provimento, ¢ o
unico ato normativo que enumera a coleta de Dados Pessoais e Dados pessoais
sensiveis no arcabougo legal da Administragdo, exigindo documentos basicos para
o provimento de cargos.
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I1. Como fazer o Mapeamento de Dados Pessoais?

a) Conforme observado, uma das principais etapas para adequacao a LGPD se da por

meio da analise de todas as operagdes desenvolvidas nas Unidades Técnicas

Especializadas que compdem a Administragdo da Camara Municipal de
Chavantes, nos termos do Capitulo I — do Quadro de Cargos da Céamara,

relacionados LC n® 176/2021, sendo que a metodologia de analise adotada para esse
fim, compreende:

b) O estudo pormenorizado das atividades ou atribui¢des listadas no Anexo IV —

Atribuigdes e Requisitos dos Cargos em Provimento Efetivo e Anexo V —
Organograma da LC n° 176/2021, com vistas a identificar:

1.

ii.

1il.

1v.

Vi.

Vil.

Viil.

1X.

x1.

Quais sdo as atividades, servicos ou processos de negocio que envolvem
tratamento de dados pessoais ou dados pessoais sensiveis e que, portanto, estao
sujeitos aos regramentos da Lei n® 13.709/2018;

Quem sdo os agentes de tratamento e o encarregado de dados do 6rgao;

Quais sao as fases e o ciclo de vida do tratamento de dados e quais demandam
a intervenc¢ao do Operador;

Qual o fluxo de tratamento dos dados pessoais, seu escopo € natureza;
Qual a finalidade de tratamento dos dados pessoais;

Qual a categoria dos dados pessoais ¢ dos dados pessoais sensiveis;
Quais as categorias de titulares de dados pessoais;

Se os dados sdo compartilhados com terceiros e quem sao esses terceiros;
Quais sao as medidas de seguranc¢a/privacidade adotadas;

Quais sdo os contratos de servigos e/ou solugdes de Tecnologia da Informagao
— TI que protegem e tratam dados pessoais e

Quais sdo os Riscos detectados no tratamento dos dados pessoais e dados
pessoais sensiveis da Camara Municipal de Chavantes-SP.

¢) Andlise da Documentacdo Adotada pela Camara Municipal de Chavantes para
aplicar o Art. 9°da LC n° 176/2021, Anexo II — Cadastro de Colaboradores.

d) Deste conjunto de estudos extrai-se o Inventario de Dados Pessoais, ¢ as
operacdes de tratamento de dados praticados na Casa Legislativa, em
atendimento aos requisitos do caput do art. 37 da Lei Geral de Protecio de Dados
n° 13.709/2018.
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e) Esse procedimento objetiva identificar a origem dos dados, os canais de coleta, quais
dados sdo tratados, quais tratamentos sao aplicados, por quais processos transitam,
qual a finalidade e a hipotese de transito e tratamento aplicada, além de detectar
onde se encontram armazenados, sua politica de protecdo, com quem sdo
compartilhados e seu ciclo de vida util no ambito da Camara Municipal de
Chavantes.

II1. Do Inventario de Dados Pessoais

a) Como mencionado, as analises das atividades desenvolvidas na Administracdao da
Camara Municipal oportunizam a identificacdo de atividades de tratamento de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis na Administragdo da Camara Municipal de
Chavantes, derivando no Inventario de Dados Pessoais coletados, tratados e
armazenados na Casa Legislativa, sujeitas a LGPD.

b) A LGPD estabelece que o “controlador e o operador devem manter registro das
operagoes de tratamento de dados pessoais que realizarem” (Art. 37 da Lei n°
13.709/2018), sendo que o Inventario de Dados Pessoais ¢ um dos documentos
que executa esse registro, ao definir sua natureza dentro do sistema e estabelecendo
e validando, nos termos da Lei, as regras de tratamento a estes aplicaveis.

¢) Primeiro, ¢ importante compreender que o mapeamento de dados ¢ um trabalho
multidisciplinar, ou seja, envolve servidores de areas diversificadas:

i. Isto porque a coleta de dados implica analise documental, entrevistas e estudos
das operagdes da Camara Municipal, como um todo, abrangendo todos os
setores criados para que a Casa de Leis dé cumprimento a suas funcoes
constitucionais.

IV. Da Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Chavantes
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Figura 1 — Organograma da Camara Municipal de Chavantes — SP

1. Atividades desenvolvidas nos Processos funcionais da Estrutura
Organizacional e seus Sistemas Estruturantes — Anexo IV — LC n° 176/2021,
atribuicoes resumidas:

1.1. Da Unidade Técnica Contabilidade —
1.1.1. Atribuicoes

a) Analisadas as atribuicdoes da Contabilidade, relacionadas no
Anexo IV — da LC n° 176/2020, nao identificamos atividades
de coleta de dados originais, atendendo ao disposto no Art.9°
da norma, inviabilizada a possibilidade de coleta de dados
pessoais e dados pessoais sensiveis, nos termos do Art. 2° do
Projeto de Resolugdo n°® 11/2025.

1.1.2. Dos Dados Pessoais/Dados Pessoais Sensiveis Coletados

1.2. Por logica de atribuigdes, processos e fluxo de operagdes, identificou-se
que a Contabilidade ndo ¢ uma unidade técnica coletora de dados originais,
mas sim intermediaria, por onde essas informagdes apenas transitam
quando em fase de tratamento e, porque atendidas as regras do Projeto de
Resolugdo n® 11/2025 ja estardo em ambiente protegido, conforme Politica
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de Seguranga da Informacdo, ou anonimizadas e, mesmo que pessoais,
serdo consideradas comuns nos termos do Art. 12 da LGPD e
complementarmente, seu tratamento autorizado nos termos do Projeto de
Resolugdao n® 11/2025

1.3. Da Procuradoria Juridica
1.3.1. Atribuic¢oes

b) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no
item 1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.4. Do Agente Administrativo: diversamente das UTAs anteriores, esta
coleta e trata dados pessoais e dados pessoais sensiveis conforme a
seguir evidenciado:

1.4.1. Atribuicoes

a) Assessorar os superiores hierarquicos e a Mesa Diretora e os
Vereadores em todas as questdes que lhe competir;

b) Receber, protocolar, distribuir e controlar a movimentacao de
papéis e documentos nos Orgaos e unidades da Camara
Municipal, registrando em livros proprios ou utilizando sistema
informatizado, para manter o controle de sua tramitagao;

c) Redigir proposi¢des dentro da mais apurada técnica legislativa
e qualquer outra modalidade de expediente legislativo e demais
atividades inerentes a func¢ao, dentro e fora da Camara.

d) Controle de processos e projetos pautados e nao-pautados,
constando prazos para apreciagdo, adiamentos, aprovagao ou
rejei¢ao e outros motivos de encerramento, para tramitagao da
matéria.

e) Alimentar dados para o Sistema de Protocolo da Camara,
protocolando, organizando e direcionando os diversos
documentos internos e externos recebidos (como oficios,
projetos de lei, notas fiscais, requerimentos diversos) aos
departamentos responsaveis.

f) Executar servigos de digitacdo, baseando-se em minutas de
documentos, para atender as rotinas administrativas;

g) Execucdo de servicos de correspondéncias, encaminhamento
dos documentos e inseri-los no sistema adequado; classificar
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documentos e arquiva-los, auxiliar as comissdes permanentes
quando requisitado.

h) Elaborar agenda dos trabalhos, realizar tarefas burocraticas
relativas ao setor em que trabalha; redigir correspondéncia,
ordens de servico, circulares, oficios, portarias e outros
documentos e minutas de normas internas; redigir as atas das
comissdes e das sessdes da Camara de Vereadores; redigir os
atos normativos da Camara (Leis, Decretos, Resolu¢des,
Declaragdes, Atestados, redacao final dos Projetos de Lei e
respectivos Autografos), sob a supervisdo do setor juridico;
organizar a Ordem do Dia; organizar as sessdes ordindrias,
extraordinarias, solenes; preencher livros e formularios; guarda
e arquivamento de documentacdo; publicar as matérias
aprovadas em plenario; compilar e fornecer documentos,
materiais € dados necessarios aos Vereadores para participagao
nos trabalhos da sessao;

1) Executar as atividades de recursos humanos: elaboracao,
conferéncia, fiscalizacdo e processamento da folha de
pagamento; Expedigdes de certiddes no ambito do
Departamento de Pessoal; Proceder as retencoes legais e os
descontos relativos a empréstimos, pensdes alimenticias,
descontos judiciais e outros; Elaboragao de relatorios ¢ demais
documentos necessarios para prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, bem como os
documentos  solicitados pelas autoridades superiores;
Encaminhar mensalmente informagdes ao Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo através do sistema AUDESP III,
seguindo as instrucdes da Corte de Contas e demais 6rgaos nos
prazos estabelecidos; Encaminhar as declaragcdes anuais
eSocial: DIRF, INSS, IRRF, etc., mantendo em arquivo Digital,
copia de todas as guias de recolhimento; Manter em arquivo
digital todas as informagdes relativas as folhas de pagamento
processadas e pagas; Efetuar os lancamentos necessarios as
alteracOes da situacao funcional dos servidores, suas vantagens
e direitos legalmente instituidos; Elaborar todas as portarias de
posse, de férias, de licenca prémio, de licenca saude, de
alteracdes funcionais e outras que venham a ser necessarias;
Participar dos processos de organizacdo administrativa,
executando rotinas de departamento pessoal, tais como:
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controlar a politica de atestados, faltas, atrasos, licengas,
abonos, quinquénios e licengas prémios, férias, adicionais de
funcdes, periculosidade, insalubridade, indenizagdes e outras
incidéncias; Aplicar, quando determinado, as normas das
convengdes, acordos ¢ dissidios coletivos de trabalho, as
contribuicdes ao sindicato, bem como acompanhar negociagdes
sindicais, compreendendo sua importancia, a fim de assegurar
o cumprimento das obrigacdes do empregador e do empregado;
Aplicar, quando determinado, as normas do poder disciplinar
compreendendo a legislagdo pertinente, para assegurar os
direitos de deveres do empregador e do empregado; Aplicar as
normas do Sistema Previdenciario Nacional e Municipal,
compreendendo a legislacdo previdencidria para atender os
requisitos da lei; Participar, orientar e instruir, processos de
avaliacdo de desempenho; Analisar, orientar, a execu¢do de
leis, regulamentos e demais atos referentes ao departamento
pessoal da Camara;

j) Operar microcomputador, executando programas especificos
da folha de pagamento e outros referentes a departamento
pessoal; examinar e instruir processos relativos aos servidores;

k) Informar os processos que lhe forem encaminhados;
1) Realizar servigos externos que forem determinados;

m) Guardar sigilo sobre a documentagdo e correspondéncia sob
sua responsabilidade; acompanhar as homologacdes de
admissoes, exoneracdes ¢ demissoes; realizar outras fungdes
referentes a rotina de trabalho no que se refere a Recursos
Humanos.

n) Controlar a presenca dos vereadores e votagao dos projetos, nas
sessOes da Camara;

0) Colher assinaturas de documentos diversos dos vereadores em
sessao ou fora dela;

1.4.2. Dos Dados Pessoais/Dados Pessoais Sensiveis Coletados e
Tratados nesta UTA da Camara Municipal de Chavantes, ao
respaldo do Art. 9° da Lei Complementar n° 176/2021,
conforme evidenciados nas Atribuicoes e nos Anexos II —
Cadastro de Colaboradores e Anexo IlII-Declaracao de
Dependentes, utilizados na aplicacio do processo de coleta:
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a) Dado pessoal:

1.
1.

111.

Registro Geral- RG;
CPF;

Titulo de Eleitor e comprovante de votacao na ltima
eleigdo, se a €época ja possuia 18 (dezoito) anos;

tv.  Certificado de Reservista ou ainda dispensa de
incorporacao (se do sexo masculino);

v. Certidao de nascimento ou casamento, contrato ou
declaracao de unido estavel (se for o caso);

vi. Documento de identificagdo dos filhos;

vii. Numero de cadastramento no PIS/PASEP;
viii. Comprovante do grau de escolaridade exigido para o
cargo;

ix. Carteira Nacional de Habilitagao;

x. Declaracao de antecedentes criminais;

xi. Declara¢dao de nao acumulacao remunerada de cargos
publicos, efetivos ou comissionados, excepcionados
apenas os casos permitidos pela Constitui¢ao da
Republica, em que deverd haver declaragdo e
compatibilidade de jornadas;

xii. Declaracao de disponibilidade para participacao em
sessoes legislativas e cerimonias no periodo noturno;
b) Dado pessoal sensivel: o Anexo II — Cadastro dos

Colaboradores ou mesmo o Anexo III — Dependentes
Declarados.

1.

ii.

11l

O Anexo II tem registrado a demanda do dado: Raca; ainda
que a Lei Organica Municipal de Chavantes ou a LC n°
176/2021 ndo o exijam;

O mesmo documento demanda a informagao: Moléstia
Grave;

Assim também o nome completo do conjuge, pai € mae,
ainda que ndo constem do Anexo III — Dependentes
Declarados.
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¢) Dado pessoal de crianca e adolescente: o indice 1) da
atribuicao 1.3.1.do item IV — Estrutura Organizacional,
subitem 1.3.- Atribuicdes do Agente Administrativo,
evidencia o requisito de Coleta de Dados de Dependentes
Declarados, atendimento dado pelo Anexo III, onde sdo
relacionados:

1. Nomes completos, relagdo de dependéncia, e datas de
nascimentos, principalmente dos filhos dos servidores.

1.4.3. Do Inventario de Dados Pessoais Armazenados nesta Unidade
Técnica Administrativa

Certiddo Casamento Nascimento

Documento Escolaridade

Certificado de Reseervista
CNH

Documento dos filhos

Nomes Completos
Enderegos completos
PIS/PASEP

Titulo de Eleitor

CPF

O
o

FAMILARES
SERVIDORES | ESPOSAS FILHOS INVENTARIO DOS DOCUMENTOS
VEREADORES | (OS)

FUNCOES

Servidores 10 6 7 23116|16|16|16|10|10| 7 | 10| 10| 10

Vereadores 9 9 18| 18| 18| 18| 18 9 9 9 9

TOTAL 19 15 7 41)134(34|134|34(10|19| 7 |19]|19|19

Figura 2 — Inventario de Servidores, Vereadores conjuges e dependentes e seus dados
pessoais e pessoais sensiveis coletados e custodiados pela Camara Municipal de
Chavantes em 02/12/2025.
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1.4.4. Do Fluxograma dos Dados Pessoais

\TO N
E PROTECAO

*Servidor eTratamento /-Audesp i

*Vereador eFolha, Beneficios Sociais, *e-Social
Fiscais e Movimentagdes *INSS

Funcionais (Legitimo eReceita Federal
Interesse Art. 10 - LGDP).

*Protecio
eOperadores de Dados -
LGPD

eAnomizagdo - LGPD /
Resolugdo N2 .../2025

\_,/

Figura 3 — Fluxograma observado pelos dados pessoais ¢ pessoais sensiveis na Camara
Municipal de Chavantes na Unidade Técnica Administrativa que trata de Recursos Humanos.

eDescarte

1.4.5. Na Camara Municipal de Chavantes a documentac¢io contendo
os dados pessoais e dados pessoais sensiveis dos colaboradores
e vereadores ainda sio armazenadas em documentos fisicos de

papel.
1.5. Do Agente Legislativo e Informatica

1.5.1. Atribuicoes

a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item
1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.6. Do Encarregado de Manutencao
1.6.1. Atribuicoes

a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item
1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.7. Do Chefe de Gabinete
1.7.1. Atribuicoes

a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item
1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.8. Do Assessoria Parlamentar

1.8.1. Atribuicoes
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a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item

1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.9. Do Pregoeiro

1.9.1. Atribui¢des: no Anexo III — Quadro de Funcao Gratificada — GF
da LC n° 176/2021, a norma ndo especifica as atribuigdes do
Pregoeiro —GF2, mas a Leir n° 14.133/2021 apresenta essas
atribui¢cdes como:

a)

b)

d)

2)

h)

Conduzir a licitacdo: E o responsavel por todo o processo,
desde a fase preparatoria até a execugao do contrato,

Tomar decisdes: E o principal tomador de decisdes durante a
licitagao.

Dar impulso processual: Garante que o processo licitatorio
nao fique parado e siga adiante.

Executar atividades: Realiza outras atividades necessarias
para o bom andamento da licitagao.

Supervisionar a fase preparatoria: Acompanha e orienta as
etapas iniciais do processo licitatério, na Fase Preparatéria, o
Inciso II do Art. 18 da Lei n° 14.133/2021 exige a elaboragao
do Termo de Referéncia, onde sdao solicitados dados da
Empresa Contratada e também Dados Pessoais do
Representante Legal/Proprietdrio da Empresa, repetidos nos
Contratos ajustados com os Orgdos Publicos.

Elaborar o relatério final: Ao final do contrato, elabora um
relatério com informagdes sobre os objetivos ¢ o desempenho
da contratagdo, o Contrato firmado com o Orgdo Publico
contétm dados pessoais tanto do Representante Legal da
Contratada quanto do Contratante.

Comunicar irregularidades: Caso encontre irregularidades,
deve comunicé-las a autoridade competente.

Garantir a legalidade: E um dever juridico do agente garantir
que o processo esteja em conformidade com a lei, sob risco de
responsabilizagdo por omissao.

1.9.2. Dos Dados Pessoais coletados nos processos licitatorios, em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021 nas licita¢des e dispensa
de licitacoes conduzidas pelo agente de contratacao/pregoeiro:
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d) Dado pessoal:
i.  Nome Completo;
ii. Endereco completo;
1. Registro Geral- RG;
iv. CPF;

1.9.3. Do Inventario de Dados Pessoais Armazenados nessa Unidade
Técnica Administrativa

@]
ko
o o
| E
218
S|
0| @
(]
S 2lalo
2 w| O] xx 13
DEFINICAO CONTRATOS E Dados Pessoais
ADITIVOS
Contratante 16 2l 2| 2| 2
Contratado 16 16| 16| 16| 16
TOTAL 32 18| 18| 18| 18

Figura 4 — Inventario de contratos e aditivos de contratos e dados pessoais
coletados, armazenados e custodiados pela Camara Municipal de Chavantes
derivados do Sistema de Licitagdo e Compras.
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1.9.4. Do Fluxograma dos Dados Pessoais dos Contratos

TN

eContratante E PROTECAO /-Contrato de

eContratado Servigos/Fornecimento
e Aditivo de Contrato

eTratamento

eContrato e Aditivido de
Contrato (Legitimo
Interesse Art. 10 -
LGDP).

*Protecdo
eOperadores de Dados -
LGPD

eAnomizagdo - LGPD /
Resolucdo N9 .../2025
\_ ¢ /2025

N

Figura 5 — Fluxograma observado pelos dados pessoais derivados dos Contratos e Aditivos dos
Contratos, coletados e custodiados pela Municipal de Chavantes na Unidade Técnica
Administrativa que trata de Licitacdes e Compras.

1.9.5. Do Armazenamento de Dados Pessoais e Dados Pessoais
sensiveis:

a) Na Camara Municipal de Chavantes a documenta¢do contendo
os dados pessoais ¢ dados pessoais sensiveis dos Contratos ainda
sdo armazenados e distribuidos em documentos fisicos.

1.10. Do SIC
1.10.1. Atribuic¢oes

a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item
1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.11. Da Ouvidoria
1.11.1. Atribuig¢oes

a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item
1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

1.12. Dos Vereadores
1.12.1. Atribuic¢oes
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a) Aplica-se UTA Procuradoria Juridica todo o disposto no item
1.1.1. e 1.1.2 da Contabilidade.

V. Do Inventario de Dados

a) Dados Pessoais dos Colaboradores e Vereadores

Certiddo Casamento Nascimento

Documento Escolaridade

Certificado de Reseervista
CNH

Documento dos filhos

Nomes Completos
Enderegos completos
PIS/PASEP

CPF

O
o

Titulo de Eleitor

FAMILARES
SERVIDORES | ESPOSAS FILHOS INVENTARIO DOS DOCUMENTOS
VEREADORES | (0S)

Servidores 10 6 7 23116|16|16| 16| 10| 10| 7 | 10| 10( 10
Vereadores 9 9 18( 18 18| 18| 18 9 9 9 9
TOTAL 19 15 7 41(34(34|34|34(10(19| 7 |19|19| 19

Figura 6 — Inventario de Servidores, Vereadores conjuges e dependentes e seus dados pessoais e
pessoais sensiveis coletados e custodiados pela Camara Municipal de Chavantes em 02/12/2025.

FUNGCOES

b) Dados Pessoais dos Contratantes/Contratados

o

T

o o

g|E

21 S

s|s

2|5
S| 8lalw
= w| O] x
o CONTRATANTES .
DEFINICAO Dados Pessoais

E CONTRATADOS

Contratante 16 16| 16( 16| 16
Contratado 16 16| 16| 16| 16
TOTAL 32 32(32]32| 32

Figura 7 — Inventario de contratos e aditivos de contratos e dados pessoais coletados, armazenados e
custodiados pela Camara Municipal de Chavantes derivados do Sistema de Licitagdo e Compras.
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VI. Do Diagnédstico do Mapeamento de Dados Pessoais na LGPD

a) Dos Dados Pessoais e Dados Pessoais Sensiveis derivados do Setor de Pessoal
1) Da Coleta de Dados:

i. Comparando os dados pessoais coletados pelos Anexo II — Cadastro de
Colaboradores ¢ Anexo III — Dependentes Declarados, a Camara
Municipal de Chavantes atende aos requisitos da LC n° 176/2021.

2) Do Tratamento de Dados:

1. As operagdes de Recursos Humanos da Camara Municipal de Chavantes,
estdo amparadas em Leis proprias, como as aplicadas as operagdes de:

a. Folha de Pagamento — Lei n° 2.093/1992 — Estatuto dos Servidores
Municipais de Chavantes - SP;

b. Envio de Dados para o e-Social — Dec. Federal n® 8.373/2014,

c. Envido de dados para o Audesp Il — Comunicado SDG 40/2025;
d. Envio de dados para o INSS - — Dec. Federal n° 8.373/2014,

e. Envio de dados para o IRRF - — Dec. Federal n°® 8.373/2014,

16

f. Envio para o Portal de Transparéncia, criado pela Lei de Acesso a
Informacgao n°® 12.527/2011: mesmo que legitimadas pela LAI, esses
dados sdo anonimizados, nos termos do Art. Inciso XI do Art. 5° da
LGPD.

g. Descarte: O principal ato normativo federal que rege o descarte de
dados pessoais na administragdo publica municipal ¢ a Lei Geral de
Protecao de Dados (LGPD), Lei n° 13.709/2018. No entanto, a
regulamentacdo especifica do procedimento de descarte em cada
municipio ¢ feita por meio de decretos, portarias ou instrucoes
normativas locais.

3) Da Saida de Dados:

a. Considera-se Saida de Dados, toda agdo que retira as informagdes em
sua integra do ambiente protegido dos Sistemas Estruturantes, onde
estdo protegidos por acessos autorizados por Usudrios (Usernames) e
Senhas (codigos de acessos) especialmente parametrizados, por onde
gozam de:

1. Acessos autorizados: Operadores de Dados, Art. 50 da LGPD,
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1. Saidas protegidas pela Anonimizacio: Inciso XI do Art. 5°, sendo
preferencialmente aplicado o:

1. Mascaramento de dados: procedimento que substitui informagdes
chaves por asteriscos (*) ou x (X);

2. Procedimentos que deverdo ser adotados pela Camara Municipal
de Chavantes uma vez que seu Sistema Estruturante de Captura e Tratamento de Dados
Pessoais dispdoem do recurso, podendo-se parametrizar a rotina como medida de
mitificag¢ao de riscos:

Empresa
Razdo SociallNome CPF
CND a=sesssees wx 222 17802
Contador Configuragoes Logotipo
Dados do Contador
Nome CPF
Joga ™ mrrraan awes smes amrmes s A4 19100
E-mail do Contador Telefone
‘liEtestes.com.br 1198566"

¥ Enviar automaticamente as certiddes negativas geradas para este(s) e-mail(s).

Figura 8: modelo de documento com dados pessoais anonimizados por asteriscos.

4) Da protecao de Dados: para efetiva protecao de dados pessoais dentro de
um sistema estruturante nao sao suficientes a criacao de regras, mas nos
termos da LGPD, adotar os seguintes procedimentos:

1. Dados com marcadores para trilhas de auditoria: quando coletados, os
dados pessoais e dados pessoais sensiveis fluem por eventos onde sdo
marcados, possibilitando seu rastreamento e protecdo em qualquer ponto
do Sistema Estruturante.

ii. Usudrios Autorizados: chamados operadores de dados pela LGPD, esses
usudrios recebem uma classificagdo especial, que os autorizam a acessar
esses dados com marcadores de protegao.

ili. Anonimizacio dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis: nos
termos do Inciso XI do Art. 5° da Lei n° 13.709/2018, os dados pessoais e
dados pessoais sensiveis recebem um tratamento onde recortes das
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informag¢des como nomes, nimero de documentos, enderecos € outros sao
substituidos por asteriscos (*) ou x (x), uma forma de criptografia que deve
ser irreversivel quando acessada por agentes nao autorizados.

b) Dos Dados Pessoais derivados do Setor de Licitacoes e Compras

1) O processo de Coleta, Tratamento, Guarda, ¢ Saida Dados derivados das
operagoes de Licitacdes e Compras seguem as determinacdes da Nova Lei de
Licitagdes e Compras n° 14.133/2021, validando o procedimento do Legitimo
Interesse adotado nas operagoes.

¢) Da Protecido Aplicada aos Dados Pessoais da Camara Municipal de Chavantes:

1) Para a efetiva protecio de dados pessoais dentro de um sistema estruturante
nao sao suficientes a criacdo de regras, mas nos termos da LGPD, adotar os
seguintes procedimentos:

1. Dados com marcadores para trilhas de auditoria: quando coletados, os
dados pessoais e dados pessoais sensiveis fluem por eventos onde sdo
marcados, possibilitando seu rastreamento e protecdo em qualquer ponto
do Sistema Estruturante.

ii. Usuarios Autorizados: chamados operadores de dados pela LGPD, esses
usuarios recebem uma classifica¢do especial, que os autorizam a acessar
esses dados com marcadores de protegao.

ili. Anonimizacdo doa dados pessoais e dados pessoais sensiveis: nos
termos do Inciso XI do Art. 5° da Lei n°® 13.709/2018, os dados pessoais e
dados pessoais sensiveis recebem um tratamento onde recortes das
informacgdes como nomes, nimero de documentos, enderecos € outros sao
substituidos por asteriscos (*) ou x (x), uma forma de criptografia que deve
ser irreversivel quando acessada por agentes nao autorizados.

iv. Digitalizacdo do Processo no Setor de Pessoal: os dados do Setor de
Pessoal j4 sdo coletados em formato digital e tratados por Sistemas
Estruturantes, facilitando a adocdo dos operadores especializados com
usudrios e senhas especiais e todas suas saidas sdo amparadas na
Legitimidade de Interesse, Art. 10° da LGPD, e serao anonimizados.

v. Digitalizacio do Processo no Setor de Licitacdes e Compras: os
Contratos derivados de licitagdes e compras ainda sdao feitos em formato
manual, o que ndo ¢ recomendavel pela sua fragilidade, e dificuldade de
anonimiza¢do. Deverdo ser substituidos por sistemas digitais, incluindo-
as no Sistema Estruturante da Camara Municipal de Chavantes,
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protegendo os dados pessoais dos contratados e contratantes e
oportunizando a difusao dos documentos com dados anonimizados.
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VII — Anexo I- Resoluciao n° 02/2026

Resoluc¢io n°® 02/2026

Sumula: Dispée sobre a aplicacdo da Lei n° 13.709 de 14 de
agosto de 2018 - Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais
(LGPD), adaptando as especificidades locais, e relacionando
as normas e politicas de captura, transito, tratamento, guarda
e descarte dos dados pessoais e dados pessoais sensiveis no
ambito do Poder Legislativo de Chavantes.

CAPITULO1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Fica Regulamentada a Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais — LGPD no
ambito da Camara Municipal de Chavantes, estabelecendo normas e politicas para a coleta,
tratamento, guarda e descarte de dados pessoais e dados pessoais sensiveis, através dos
Sistemas Estruturantes e de documentos digitais, por processos informatizados, definidos
nesta Resolugao.

20

Art. 2° Para os fins desta Resolucao, considera-se:

Dado pessoal: toda ¢ qualquer informagao que oportunize a vinculagao direta entre
esta e um individuo, Art. 7° da LGPD:
I.  Nome completo
. CPFeRG
m. Data e local de nascimento
1v. Endereco residencial ou comercial
V. Numero de telefone
vI. Enderego de e-mail
vil. Dados bancarios e de cartao de crédito
Dado pessoal sensivel: ¢ composto por dados que podem suscitar questdes
discriminatorias, Art. 11 da LGPD:
. Origem racial ou étnica
1. Convicgao religiosa ou opinido politica
. Filiagdo a sindicato ou organizagao de carater religioso, filoséfico ou politico
1v. Dados referentes a saude ou a vida sexual, incluindo condi¢ao de satide ou
estilo de vida
v. Dados genéticos ou biométricos (como impressoes digitais, reconhecimento
facial), quando vinculados a uma pessoa natural
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Dado pessoal de crianca e adolescente: deve ter tratamento também especial e ser
realizado em seu melhor interesse € com o consentimento especifico por pelo menos um dos
pais ou pelo responsavel legal, a ndo ser que aplicavel o Legitimo Interesse nos termos do
Art. 10° da LGPD.

Documentos exigidos para provimento: Na Camara Municipal de Chavantes a Lei
Complementar N° 176/2021, em seu Art. 9° - Capitulo 1II — Formalidades para o
Provimento, no Ato de Provimento exige a apresentag¢do dos seguintes documentos basicos:

1. Copia autenticada, ou copia simples acompanhada dos originais, dos
documentos:

2. De identidade;

3. Documento oficial onde conste numero de inscri¢gao do CPF;

4. Titulo de Eleitos e comprovante de votagao na tltima eleicao, se a época ja possuia
18 (dezoito) anos;

5. Certificado de Reservista ou ainda dispensa de incorporacdo (se do sexo
masculino);

6. Certiddo de nascimento ou casamento, contrato ou declaracdo de unido estavel (se
for o caso);

7. Documento de identificagao dos filhos;

8. Numero de cadastramento no PIS/PASEP;

9. Comprovante do grau de escolaridade exigido para o cargo;

10. Copia da Carteira Nacional de Habilitacao;

11. Declaragdo de antecedentes criminais;

12. Declaragdo de ndo acumulagdo remunerada de cargos publicos, efetivos ou
comissionados, excepcionados apenas os casos permitidos pela Constituicao da
Republica, em que deverd haver declaragdo e compatibilidade de jornadas;

13. Declaragdo de disponibilidade para participagdo em sessdes legislativas e
cerimonias no periodo noturno;

§1° No caso do Chefe de Gabinete da Presidéncia e Assessor parlamentar, a
vigéncia do cargo vai do retorno do recesso natalino, em janeiro, até o inicio do
recesso, em dezembro, garantida a permanéncia do servidor durante o periodo.

Coleta: registro informatizado dos dados extraidos dos documentos fisicos para um
sistema informatizado do Sistema Estruturante.

Sistema Estruturante: conjunto de sistemas informatizados que possibilitam o
funcionamento e a integragdo das diversas Unidades Técnicas Administrativas da Cadmara
Municipal de Chavantes, como: Contabilidade, Recursos Humanos, Licitagdes e Compras,

Titular: Pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
coleta e tratamento.

Controlador: Pessoa fisica ou Pessoa Juridica a quem competem as decisdes
referentes ao tratamento de dados pessoais.

Operador: Pessoa fisica ou Juridica incumbida de realizar tratamento de dados
pessoais por determinagdao formal do controlador, observando as estritas instrugdes
delegadas.
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Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador como canal de
comunicagao entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de Protecao
de Dados (ANPD).

Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

Tratamento: toda operagado realizada com dados pessoais, como as que se referem
a coleta, producao recepcao, classificagdo, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou
controle da informac¢ao, modificacao, comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao.

Anonimizacao: utilizagdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta a um individuo. No ambito da Camara Municipal de Chavantes, esta Resolugdo
determina que todos os Dados Pessoais, Pessoais Sensiveis e de Criangas e Adolescentes,
deverdo ser anonimizados nos termos do Inciso XI, Artigo 5° da LGDP, considerados os
seguintes requisitos:

I. Nao identificacido garantida: Um dado s6 ¢ considerado anonimizado se nao

houver qualquer meio técnico ou outro disponivel para identificar o titular dos
dados.

II. Esforco razoavel: A "identificagao" deve ser considerada um esforgo
razoavel. A lei ndo exige protecdo contra-ataques teoricamente possiveis, mas
economicamente inviaveis.

III. Diferenca para pseudonimizacio: Dados pseudonimizados ainda estdo
sujeitos a LGPD, pois a identificacdo pode ser possivel (embora dificultada).
A pseudonimizacdo ¢ um tipo de protecdo, mas ndo um equivalente a
anonimizagao plena.

IV. Reversibilidade: A anonimizacao falha se o processo puder ser revertido com
esforgos razoaveis. Nesse caso, os dados nao sao considerados anonimizados,
mas sim sujeitos a LGPD.

V. E obrigatoria em todos os casos: A anonimizagao ¢ altamente recomendada,
porque atinge um alto nivel de asseguragdo de riscos conferindo maior
liberdade e protegdo as operagdes de tratamento de dados, principalmente no
usufruto da autorizagdo por Legitimo Interesse.

VI. Procedimento recomendavel do Mascaramento: que ¢ a técnica de esconder
parte da informag¢do com simbolos, como asteriscos (ex.: CPF *#*****]123)

Consentimento: manifestagdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular dos
dados concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada.

Legitimo Interesse: o tratamento de dados baseado na autorizacdo do Legitimo
Interesse, Art. 10 da LGPD, na situagado especifica da Camara Municipal de Chavantes, sera
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adotado com a seguranca adicional ofertada pela pratica obrigatoria da Anonimizagao dos
dados pessoais ja em momento de coleta, € aos seguintes complementos:
1) O Legitimo Interesse da LGPD ¢ aplicavel a Administraciao Publica (AP),

a)

b)

c)

d)

sob a égide de suas finalidades publicas e legais, exigindo um balanceamento

com os direitos fundamentais dos titulares, pois a Administragao Publica possui

bases legais proprias como a execu¢ao de politicas publicas e cumprimento de
obrigacoes legais. O uso dessa base exige um teste de ponderacao

(balanceamento), comprovagao de finalidade legitima e especifica, e a producao

de um Relatorio de Impacto (RIP) para mitigar riscos, diferentemente de outras

bases mais diretas como o consentimento ou previsao legal especifica para o setor
publico.

Principais Pontos de Aplicabilidade:

Base Legal Aberta: O legitimo interesse (art. 7°, IX, da LGPD) permite o

tratamento quando necessario para atender interesses legitimos do controlador ou

terceiros, desde que nao prevalecam direitos e liberdades fundamentais do titular.

Finalidades Publicas: Na AP, ele deve ser alinhado com a persecugdao do

interesse publico e finalidades especificas de gestdo, sempre observando a

legalidade e os principios da administracao.

Balanceamento: E crucial realizar um teste de ponderagdo (balanceamento) para

verificar se o interesse publico/da AP se sobrepde aos direitos do cidadao,

demonstrando que nao ha outra base legal mais adequada.

Exemplos de Uso (com cautela): Apoio ¢ promogdo de atividades do

controlador, melhoria de servigos (com transparéncia), preven¢ao de fraudes e

irregularidades, e suporte a execugdo de politicas publicas (quando outras bases

nao sao suficientes).

Obrigatoriedade do RIP: O tratamento baseado no legitimo interesse,

especialmente na AP, exige a elaboracao de um Relatorio de Impacto a Prote¢do

de Dados Pessoais (RIP), detalhando riscos e medidas mitigadoras.

A AP tem bases legais mais diretas e amplas, como a Execucio de Politicas

Publicas (art. 7°, III) ¢ o Cumprimento de Obrigacdo Legal ou Regulatoria

(art. 7°, I). O legitimo interesse ¢ uma base residual, utilizada quando as outras

ndo se aplicam ou ndo sdo suficientes, demandando mais transparéncia e

justificativa da administragao.

g) Plano de Adequacido: O plano de adequacio da Camara Municipal de
Chavantes a Lei Geral de Protecio de Dados (LGPD) ¢ um conjunto
estruturado de agdes técnicas, administrativas e juridicas que o Legislativo
implementa para garantir a conformidade com a legislacdo, proteger os dados
pessoais que trata ajustados a realidade local. O procedimento envolve o
mapeamento dos processos € dados pessoais € pessoais sensiveis, a criagao de
uma resolugdo, regulamentando localmente a LGPD, a introducao de
melhorias na organizagdo, nos processos internos € sistemas estruturantes
vinculados ao tratamento de dados pessoais.

O Plano segue uma metodologia dividida em 4 (quatro) fases principais:
I. Iniciacio e Planejamento: Esta fase inicial define o escopo do projeto, forma a
equipe responsavel e obtém o apoio da alta gestao.
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a) Cria uma resolucio: adaptando a Lei n® 13.709/2018 de eficécia restrita, para
um modelo ajustado a realidade da Administragcdo Legislativa.

b) Define o Escopo: Identificagdo das areas, sistemas e processos que tratam
dados pessoais ¢ relaciona os procedimentos e documentos que deverdao ser
adotados para sua regulamentacao.

c) Nomeia o Encarregado de Dados (DPO): Designaciao do profissional
responsavel por orientar a organizagdo sobre a LGPD e ser a ponte de
comunicagdo com a Autoridade Nacional de Protecao de Dados (ANPD) e os
titulares.

II. Mapeamento e Diagnéstico (Data Mapping). Esta ¢ uma etapa crucial que
consiste em analisar o caminho que o dado pessoal percorre, desde a coleta até o
descarte.

a) Identificacdo de Dados: Determinar quais tipos de dados a Camara Municipal
trata (incluindo dados sensiveis).

b) Levantamento de Processos: Entender como os dados circulam dentro da
organizacao.

c) Avaliacao de Riscos: Andlise da probabilidade e gravidade dos riscos
envolvidos nos dados armazenados, ou nos tratamentos aplicados, ex.: difusao
de contratos de compras de servigos/materiais em word, onde nao esta
disponivel o recurso da anonimizagao.

II1. Implementacio e Remediacio

a) Mapeamento/diagnéstico: Para adocdo de medidas para mitigar os riscos e
preencher as lacunas de conformidade, cabivel um /ooping na operacao que
pode derivar ajustes nesta propria Resolugdo de Implantacao.

b) Revisao de Bases Legais: Garantir que todo tratamento de dado esteja
amparado por uma das bases legais previstas na LGPD, ex.: autorizacdo de
tratamento, no caso da Camara Municipal de Chavantes os dados serdo
tratados com fundamento no Legitimo Interesse, Art. 10 da LGPD, sob
garantia de medidas técnicas do mesmo escopo.

c) Implementacio de Medidas de Seguranca: Adocao de medidas técnicas e
organizacionais para proteger os dados (como a anonimizagdo obrigatéria
definida em resolucdo, na fase de coleta dos dados, bem como a cria¢ao da
Central da LGPD, rotina de comunicacao com os titulares de dados).

d) Adequacao de Contratos e Documentos: Revisio de contratos com
fornecedores, clientes e colaboradores, e criacao ou atualizagao de politicas de
privacidade transparentes, devendo todos serem ajustados aos termos da
Resolugao da LGPD da Camara de Chavantes:

1. Resolucao da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais — LGPD,
aplicavel a Camara Municipal de Chavantes

2. Portaria de Nomeagao do Encarregado de Tratamento de Dados Pessoais

- DPO

Mapeamento de Dados e Diagnostico de Protecao

4. Politica de Uso Geral de Dados Pessoais

W
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5. Politica de Resposta a Incidentes e Segurancga de Privacidade

6. Politica para Aquisi¢cdo, Desenvolvimento de Aplicacdes e Sistemas

7. Politica de Backups e Copias de Seguranca

8. Politica de Cookies

9. Politica de Tratamento ao Titular de Dados

e) Criacdo de Procedimentos: Estabelecimento de rotinas para responder a

solicitagdes de titulares de dados e comunicar incidentes de seguranga: a
cria¢do da Central da LGPD no Portal de Contato com o Cidadao.

IV. Monitoramento e Melhoria Continua: A conformidade com a LGPD nao ¢
um projeto com fim, mas um processo continuo que exige monitoramento constante,
incluindo-se entre as atribui¢des de verificagdao periddica da Unidade Central de
Controle Interno dentro do novo conceito adotado pelo TCE-SP do Padrao
INTOSAI de 3 (trés) Linhas de Defesa, conforme Art. N° 169 da Lei N°
14.133/2021.

a) Treinamento e Conscientizacdo: O projeto de Implantagdo ja contempla
treinamento para todos os colaboradores da Camara Municipal de Chavantes
sobre as praticas de protecao de dados, replicaveis quando da ocorréncia de
mudangas nos processos.

b) Auditorias e Revisoes periddicas: Periodicamente a Unidade Central de
Controle Interno da Camara de Chavantes devera avaliar a eficacia das
medidas implementadas e ajustar o plano conforme necessario.

Relatério de impacto a proteciao de dados pessoais: documentacio do controlador
que contém a descrigdo dos processos de tratamento de dados pessoais que podem gerar
riscos as liberdades civis e aos direitos fundamentais, bem como medidas, salvaguardas e
mecanismos de mitigacdo de riscos, assim como as Politicas e Normas listadas no Plano de
Adequacio.

Transformacao digital: ¢ o processo de substituir completamente formas manuais,
tradicionais e legadas de fazer negocios pelas mais recentes alternativas digitais.

Art. 3° A atividade de tratamento de dados pessoais pela Camara Municipal de
Chavantes devera observar as Determina¢des do Art. 10 da LGPD, contemplada nos
seguintes principios:

I. Finalidade: realizacdo do tratamento para propdsitos legitimos, especificos,
explicitos e informados ao titular, sem possibilidade de tratamento posterior de
forma diversa, considerado o Legitimo Interesse nos termos do Art. 10 da LGPD;

II. Adequacao: compatibilidade do tratamento com as finalidades informadas ao
titular, de acordo com o contexto do tratamento no ambiente operacional da
Camara Municipal de Chavantes, observada a Carta de Servigos da Camara
Municipal, e compativel com as duas areas de especializagdes que coletam e
tratam dados pessoais conforme o Mapeamento de Dados e Diagnostico;
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Necessidade: limitacdo do tratamento ao minimo necessario para a realizagao das

finalidades demandadas pelas Operagdes de cada Unidade Técnico

Administrativa - UTAs, consideradas sua abrangéncia, dados pertinentes,

proporcionais € ndo excessivos em relagdo as finalidades do tratamento de dados;

Livre Acesso: garantia, aos titulares, de consulta facilitada e gratuita sobre a

forma e a duragdo do tratamento, bem como sobre a integridade de seus dados

pessoais, atraves da Central da LGPD;

Qualidade dos dados: garantia, aos titulares, de exatidao, clareza, relevancia e

atualiza¢dao dos dados, de acordo com a necessidade e para o cumprimento da

finalidade de seu tratamento no dmbito da Camara Municipal de Chavantes e dos

Sistemas Estruturantes que a operacionalizam;

Transparéncia: garantia aos titulares, de informagdes claras, precisas e

facilmente acessiveis sobre a realizacdo do tratamento e os respectivos agentes

de tratamento: o controlador e o operador, observados os sigilos da organizagao;

Seguranca: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os

dados pessoais de acessos nao autorizados e de situagdes acidentais ou ilicitas de

destruicdo, perda, alteracdo, comunicacao ou difusdo, da seguinte forma:

a. Operadores de dados: usudrios parametrizados para acessarem dados
pessoais e dados pessoais sensiveis;

b. Dados pessoais e dados pessoais sensiveis: os dados serdo objeto de
marcagoes digitais especificas, criando rastreabilidade dentro do sistema de
informagdes da Camara Municipal de Chavantes ¢ mitigando o risco de
vazamentos, uma vez que sO poderdo ser movimentados/tratados pelos
usuarios com senhas autorizadas; tratamentos por usudrios ndo operadores
requerem a autorizacdo do DPO - Data Protection Officer (Encarregado de
Prote¢ao de Dados)

c. Anonimizacdo: a anonimizagdo dos dados pessoais e dados pessoais
sensiveis serdo adotadas para movimentacdo de dados executadas por
usuarios nao autorizados, e difusdo dos dados:

1. Anonimizacdo por mascaramento: substituicdo de recortes dos dados
pessoais e dados pessoais sensiveis, conforme classificagdo do item
Documentos exigidos para provimento: Lei Complementar N°
176/2021, em seu Art. 9° - Capitulo III — Formalidades para o
Provimento.

Prevencao: ado¢ao de medidas para prevenir a ocorréncia de dados em virtude

do tratamento de dados pessoais, conforme Politica de Informética, uma vez que

o transito e tratamento dos dados ocorrerdo em Sistemas Estruturantes;

Nao discriminacio: impossibilidade de realizagdo do tratamento para fins

discriminatorios ilicitos ou abusivos;

Responsabilidade e prestacido de contas: demonstracdo, pelo agente, da adocao

de medidas eficazes e capazes de comprovar a observancia e o cumprimento das

normas de prote¢ao de dados pessoais e, inclusive, da eficacia dessas medidas.

CAPITULO II
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DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° O Poder Legislativo, por meio de sua Camara Municipal, nos termos da Lei
Federal n° 13.709/2018, deve realizar e manter continuamente atualizados:

L

II.
III.

O mapeamento dos dados pessoais existentes, os fluxos de dados pessoais e
sua anonimizacao em suas unidades, derivando no Plano de Adequagdo ou
Resolucao, observadas as exigéncias da Lei n° 13.709/2018;

A analise de risco;

O relatorio de impacto a protecao de dados pessoais, quando solicitado.

Art.5° O Presidente do Poder Legislativo nomeara um Servidor Publico ocupante de
cargo de provimento efetivo para desempenhar a fun¢do de Encarregado de Tratamento de
Dados Pessoais — DPO, com as seguintes atribui¢cdes:

L.

II.

I11.

IV.

VL

VIL

VIIIL.

IX.

Aceitar reclamacdes oriundas da Central da LGPD e comunicagdes dos
titulares, prestar esclarecimentos e adotar providéncias;
Receber comunicacoes da Autoridade Nacional de Prote¢ao da Dados — ANPD
e adotar providencias;
Orientar os servidores e os contratados terceirizados a respeito das praticas a
serem tomadas em relagdo a prote¢do de dados pessoais, €
Editar diretrizes para a elaboragdo dos planos de adequagao;
Opinar sobre as sugestoes formuladas pela autoridade nacional a respeito da
adogdo de padrdes e de boas praticas para o tratamento de dados pessoais, nos
termos do Art. 32 da Lei n°® 13.709/2018.
Providenciar a publicacdo dos relatorios de impacto a protegdo de dados
pessoais previstos pelo Art. 32 da Lei n® 13.709/18.
Providenciar, em caso de recebimento de informagdes da autoridade nacional
com medidas cabiveis para fazer cessar uma afirmada violagdo a Lei n°
13.709/18, nos termos do Art. 31 daquela lei, o encaminhamento ao 6rgao
municipal responsavel pelo tratamento de dados pessoais, fixando prazo para
atendimento a solicitacdo ou apresentacao das justificativas pertinentes.
Avaliar as justificativas apresentadas para o fim de:
a. Caso avaliar ter havido viola¢ao, determinar a ado¢do das medidas
solicitadas pela autoridade nacional;
b. Caso avalie ndo ter havido violacdo, apresentar justificativas pertinentes a
autoridade nacional, segundo o procedimento cabivel;
Requisitar aos Setores responsaveis, informagdes pertinentes, para sua
compilacdo em um Unico relatério, caso solicitada pela autoridade nacional e
publicacdo de relatorios de impacto a protecao de dados pessoais, nos termos
do Artigo 32 da Lei n°® 13.709/18.
Executar as demais atribui¢des estabelecidas nas Normas e Politicas previstas
no Plano de Adequacgao desta Resolucao.
§ 1° Na qualidade de encarregado da protecao de dados da Camara Municipal
de Chavantes, estd vinculado a obrigagado de sigilo e de confidencialidade no
exercicio das suas fun¢des, em conformidade com a Lei Federal n° 13.709/18
e com a Lei Federal n® 12.527/2011.
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§ 2° O servidor nomeado conforme caput, fara jus a remuneracao mensal, no
valor correspondente a 20% (vinte por cento) do seu vencimento base, pelo
acumulo de atribui¢des de atividades ndo previstas no cargo de origem, a partir
da data de sua nomeacao.

Art. 6° Caberd aos servidores publicos legislativos, empregados publicos e
ocupantes de cargo em comissao do Poder Legislativo, bem como aos terceiros contratados
que exercam atividades relacionadas ao tratamento de dados pessoais:

I.  Cumprir com as disposigoes trazidas na Lei Geral de Prote¢do de Dados, Lei
n°® 13.709/18 e a realizar o tratamento de dados em observacao aos principios
e fundamentos desta Resolucao;

II. Informar ao encarregado de dados de forma escrita (e-mail ou notificacao
interna), eventuais comprometimentos a base de dados, na data do
conhecimento do evento.

III.  Guardar sigilo sobre os dados e informagdes pessoais a que tiver acesso em
funcdo do exercicio de suas atividades, sob pena de ser responsabilizado
judicialmente em caso de exposicdo indevida, desonesta, humilhante e/ou
fraudulenta.

IV. Nao divulgar informagdes pessoais contidas nos dispositivos eletronicos ou
Sistemas Estruturantes que utilizarem, exceto se tais dados forem necessarios
para o exercicio de suas fun¢des contratadas;

V. Estar ciente que, caso necessario, sua caixa de e-mail para uso corporativo,
podera ser acessada, ndo tendo razodvel expectativa de privacidade quanto a
esta;

VI. Nao empregar de forma intencional nenhum tipo de ameaga interna junto a
rede corporativa, recursos € dados confidenciais da Camara Municipal de
Chavantes tais como:

a) Tratar erroneamente os dados confidenciais;
b) Ameacar as operagdes de servidores internos ou de dispositivos de
infraestrutura de rede;
c) Facilitar ataques externos conectando midias USB infectadas no sistema
de computador corporativo;
d) Convidar acidentalmente malware para a rede por e-mail ou sites mal-
intencionados;
¢) Instalar ferramenta ndo autorizada;
f) Utilizar de pendrive de forma ndo autorizada;
g) Imprimir documentos de forma nao autorizada;
h) Realiza mé utilizacdo de um sistema estruturante;
1) Obstruir a midia de comunicagdo entre os utilizadores e o sistema vitima
de forma a ndo se comunicarem adequadamente;
VII.  Praticar suas condutas diarias de acordo com o estabelecido nesta Resolucao,
bem como na Politicas de Gestao dos Servigos de Informatica relacionadas no
Plano de Adequacio;
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Saber direcionar as demandas ou pedidos dos titulares para o Encarregado de
Dados Pessoais, conforme disposto nesta Resolucao;

Art. 7° Conforme disposto na Lei NR 13.709/18 — LGPD, deverao ser assegurados
pelas partes os direitos dos titulares de dados pessoais, conforme Art. 18 da LGPD, assim

definido:

II.
I1I.
IV.

VL

VIL

VIIL.

IX.

Confirmagao da existéncia de tratamento;

Acesso aos dados;

Correcao de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
Anonimizac¢do, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios,
excessivos ou tratados em desconformidade com o disposto nesta
Resolugao;

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante
requisicdo expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade
nacional, observados os sigilos legais da Camara Municipal;

Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo, mediante requisi¢ao
expressa, de acordo com a regulamentacdo da autoridade nacional,
observados os sigilos legais da Camara Municipal;

Elimina¢cdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular,
exceto nas hipoteses previstas nesta Resolugao;

Informacao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador
realizou uso compartilhado de dados;

Informacgao sobre a possibilidade de nao fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

Revogacao do consentimento, nos termos desta Resolugdo;

§ 1° O titular dos dados pessoais tem o direito de peticionar em relagdo aos
seus dados contra o controlador perante a autoridade nacional;

§ 2° O titular pode opor-se a tratamento realizado com fundamento em uma
das hipoteses de dispensa de consentimento, em caso de descumprimento ao
disposto nesta Lei;

§ 3° Os direitos previstos neste artigo serdo exercidos mediante requerimento
expresso do titular ou de representante legalmente constituido, a agente de
tratamento;

§ 4° Os direitos previstos neste artigo serdao exercidos mediante requerimento
expresso do titular ou de representante legalmente constituido, a agente de
tratamento.

§ 5° Em caso de impossibilidade de adog¢do imediata da providéncia, o
controlador enviard a titular resposta em que podera:

1. Comunicar que ndo ¢ agente de tratamento de dados e indicar, sempre

que possivel, o agente ou
ii. Indicar as razdes de fato ou de direito que impedem a adogdo imediata
da providéncia.

§ 6° Havendo solicitagdo pelo titular inerente aos seus direitos, as partes
comprometem-se a atender ao pedido de imediato quando possivel, no prazo

Av. Dr. Arnaldo Ferreira da Silva, n2441-Fone (14)33421576- CEP 18970-192- Chavantes/SP- CNPJ 01.638.918/0001-23 3

www.camarachavantes.sp.gov.br — email: dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br

29



CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES

de 15 (quinze) dias sob justificativa, de forma gratuita e mediante
requerimento.

CAPITULO III

DO TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS PELA CAMARA MUNICIPAL DE

CHAVANTES

Art. 8° O tratamento de dados pessoais pelos 6rgados e entidades do Poder Publico

deve:

1.

11.

Objetivar o exercicio de suas competéncias legais ou o cumprimento das
atribuicdes legais do servigo publico, para o atendimento de sua
finalidade publica e a persecucao do interesse publico;
Observar o dever de conferir publicidade as hipoteses de sua realizacao,
com o fornecimento de informagdes claras e atualizadas sobre a previsao
legal, finalidade, os procedimentos e as praticas utilizadas para a sua
execucao.

Art. 9° Os 6rgdos e as entidades da Administragdo Publica Municipal podem efetuar
o uso compartilhado de dados pessoais de politicas publicas, no ambito de suas atribuigdes
legais, respeitados os principios de prote¢ao de dados pessoais elencados no Art. 6° da Lei

n°® 13.709/18.

Art. 10 E vedado aos orgdos e entidades da Administragdo Publica Municipal
transferir a entidades privadas dados pessoais constantes de bases de dados a que tenha

acesso, exceto:

11.

iil.

1v.

Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas

as disposi¢des da Lei Federal n® 12.527/2011;

Nos casos em que os dados forem acessiveis publicamente, observadas

as disposi¢des da Lei Federal n® 13.709/2018;

Quando houver previsdo legal ou a transferéncia for respaldada, por meio

de clausula especifica, em contratos, convénios ou instrumentos

congéneres, cuja celebracdo deverd ser informada pelo responséavel ao

Encarregado de Dados Pessoais-DPO para comunicagdo a autoridade

nacional de protecdo de dados —ANPD;

Na hipodtese de a transferéncia dos dados objetivar exclusivamente a

prevengdo de fraudes e irregularidades, ou proteger e resguardar a

seguranga ¢ a integridade do titular dos dados, desde que vedado o

tratamento para outras finalidades.

Paragrafo inico. Em quaisquer das hipdteses previstas neste artigo:

a) A transferéncia de dados dependerd de autorizacao especifica
conferida pela Camara Municipal de Chavantes a entidade privada;
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b) As entidades privadas deverdao assegurar que nao havera
comprometimento do nivel de protecao dos dados garantindo pela
Céamara Municipal de Chavantes.

Art. 11 Os orgaos e entidades publicas podem efetuar a comunicacdo ou 0 uso
compartilhado dos dados pessoais a pessoas de direito privado, desde que:

L.

II.

O Encarregado de Dados informe a Autoridade Nacional de Protecdo de

Dados, na forma do regulamento federal correspondente;

Seja obtido o consentimento do titular, salvo:

a. Nas hipoteses da dispensa de consentimento previstas na Lei n
13.709/18;

b. Nos casos de uso compartilhado de dados, em que serd dada publicidade
nos termos desta Resolucao.

Paragrafo tinico. Sempre que necessario o consentimento, a comunicagao dos

dados pessoais a entidades privadas e o uso compartilhado entre estas e o

orgao e entidades municipais poderdo ocorrer somente nos termos € para as

finalidades indicadas no ato do consentimento.

o

Art. 12 Os planos de adequagdo devem observar, no minimo, o seguinte:

L.

II.

I1I.

Publicidade das informacgdes relativas ao tratamento de dados junto ao site
da Camara Municipal de Chavantes;

Atendimento das exigéncias que vierem a ser estabelecidas pela Autoridade
Nacional de Protecao de Dados, nos termos do Art.23, § 1°, e do Art. 27,
paragrafo nico da Lei Federal n® 13.709/18;

Manuten¢ao de dados em formato Inter operavel e estruturado para uso
compartilhado de dados com vistas a execucdo de politicas publicas, a
prestacdo de servicos publicos, a descentralizacao da atividade publica e a
disseminagdo e ao acesso das informagdes pelo publico em geral.

CAPITULO IV

DO USO E ADMINISTRACAO DE COMPUTADORES E REDES

Art. 13 O uso de computadores e redes deve estar relacionado ao trabalho, ao acesso
e a disseminagdo de informagdes de interesse da Camara Municipal de Chavantes, e ao
trabalho das Unidades.

Art. 14 Todos os usudrios tém o dever de reconhecer e honrar a propriedade
intelectual e os direitos autorais.

Art. 15 Nenhum usuério podera ter acesso, copiar, alterar ou remover arquivos de
terceiros sem autorizacdo expressa, ressalvados casos especiais protegidos por Lei ou Ato
Normativo proprio;
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Art. 16 Nenhum membro da comunidade de usuarios pode, sob quaisquer pretextos,
usar computadores e redes da Camara Municipal para difamar, caluniar ou molestar outras
pessoas.

§ 1° Entende-se por molestamento o uso intencional dos computadores ou redes
para:

L. Perturbar, amedrontar, ameagar ou ofender pessoas usando linguagem ou
qualquer outro mecanismo material para fazer ameacas que comprometam a
integridade fisica ou moral do receptor ou de sua familia;

II. Contatar alguém varias vezes com a intengao de perturba-la, enviando ou nao
mensagens, seja quando ndo existe uma proposta de comunicacao ou quando
o receptor expressa o desejo de finalizar a comunicacao;

[II.  Indisponibilizar recursos computacionais de forma intencional;

IV.  Causar danos ou prejudicar o trabalho dos servidores publicos;

V. Invadir a privacidade da Unidade ou de outros.

Art. 17 E dever do usuario estar ciente do potencial e das possiveis consequéncias
da manipula¢do de informacgdes, especialmente em forma eletronica, e assim entender a
natureza mutante das informacOes armazenadas eletronicamente, além de verificar a
integridade e a completude das informagdes que acessa ou usa. O usudrio nao deve confiar
em informacdes que contrariem suas expectativas, sem antes verifica-las diretamente junto
ao possivel remetente da mensagem, do arquivo ou de qualquer tipo de dado.

Art. 18 O usuadrio ¢ responsavel pela seguranca e integridade das informagdes da
Camara Municipal de Chavantes, armazenadas nos computadores sob sua responsabilidade.
Essa responsabilidade inclui proceder regularmente copias de seguranca de seus dados,
controlar o acesso a rede, as suas senhas € as maquinas sob seu uso, € usar programas de
protecao contra virus. Deve-se evitar armazenar senhas ou outras informagdes que possam
ser usadas para o acesso a recursos de computagao da Unidade.

Art. 19 O uso individual dos recursos computacionais, tais como mensagens
eletronicas, acesso a internet, o armazenamento de dados em computadores ou a impressao
de arquivos, ndo devem ser excessivos nem interferir na utiliza¢do e acesso a outros usuarios
a estes recursos.

Art. 20 A unidade deve controlar o acesso a suas informagdes ¢ as suas formas de
armazenamento, a manipulagdo e a transmissdo de acordo com as normas superiores da
Camara Municipal de Chavantes, em conformidade com as normas vigentes, se houver.

Art. 21 O encarregado de dados, bem como o profissional de Tecnologia e
Informagdo (responsavel pelas operagdes técnicas de determinada maquina ou rede),
poderado ter acesso a arquivos de outros usudrios para garantir a seguranga, manutengao e
conservagao de redes, computadores e sistemas armazenados. No entanto, todos os
privilégios individuais e direitos de privacidade dos usudrios deverdo ser preservados.

Art. 22 O usuario deverd utilizar SENHAS FORTES (contendo numeros, letras
maiusculas e mintsculas, simbolos, etc.), para acessar 0s servigos necessarios para a
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execuc¢ao de suas atividades relacionadas ao universo corporativo, quando o gerenciamento
de senhas nao resolver de forma automatica.

Art. 23 Em caso de duvidas para criagdo ou alteragdo de senhas, solicite o Guia
Orientativo — Senhas, junto ao Encarregado de Dados.

CAPITULO V
DA TRANSFORMACAO DIGITAL

Art. 24 E recomendéavel aos Servidores e Vereadores componentes da Camara
Municipal de Chavantes impulsionar processos de digitalizacdo de documentos, bem como
o fortalecimento da seguranca cibernética visando iniciar a transformacao digital que tem
por objetivo melhorar a execugdo de suas atividades de forma mais agil e eficiente.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25 A Camara Municipal de Chavantes, na qualidade de controladora, informa
que para cada Departamento componente foram desenvolvidos Avisos de Tratamento de
Dados a fim de registrar o tratamento de dados pessoais cumprindo, em especial, com o
Principio da Transparéncia previsto na LGPD, dentre outras legislacoes.

Art. 26 Esta Resoluc¢ao de Tratamento de Dados Pessoais derivado da Lei Federal
n°® 13.709/18-LGPD, bem como os seus anexos deverdo ser consultados no Portal de
Transparéncia da Céamara Municipal de Chavantes no endereco:
https://www.camarachavantes.sp.gov.br/central-da-lgpd de livre acesso a todos os publicos
autorizados e titulares de dados.

Art. 27 As despesas decorrentes dessa Resolucdo correrdo por conta de dotacdes
or¢amentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 28 Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacao.

Chavantes, em 10 de marco de 2026.

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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VIII- Anexo II- Cadastro de Colaboradores da Cimara Municipal de Chavantes

PORTARIA N°.../2026

Dispde sobre a designacao do Encarregado pelo Tratamento de
Dados Pessoais da Camara Municipal de Chavantes, nos termos
do Art. 41 da Lei n® 13.709/2018 e Resolugao n° 02/2026.

A Presidéncia da Camara Municipal de Chavantes, Estado de Sao Paulo, no uso de
suas atribuigdes legais,

Considerando a necessidade de implantar a Lei Geral de Protecao de Dados N°
13.709/2018, nos termos do Art. 41, resolve designar o Encarregado de Tratamento de
Dados Pessoais e Pessoais Sensiveis:

Art. 1° - Fica designado para atuar como Encarregado de Tratamento de Dados

Pessoais e Dados Pessoais sensiveis o seguinte servidor:

Art. 2° - S3o atribui¢des do Encarregado de Tratamento de Dados Pessoais, nos
termos do Art. 41 da LGPD:

a) Intermediacdo: Atuar como ponto de contato oficial entre a Camara
Municipal de Chavantes, os titulares dos dados e a ANPD.

b) Atendimento aos titulares: Receber e responder a todas as solicitagdes,
reclamagdes e duvidas dos titulares de dados, como pedidos de acesso,
correcao ¢ exclusao de informacgoes, via Central da LGDP.

c) Orientacdo e treinamento: Orientar os Operadores de Dados e os
colaboradores da Camara Municipal de Chavantes sobre as melhores praticas
de protecdo de dados pessoais, garantindo que todos entendam suas
responsabilidades, em conformidade com a Resolu¢ao n® 02/2026 e a Lei n°
13.709/2018.

d) Monitoramento e conformidade: Monitorar o cumprimento da Resolu¢do n°
02/2026, a LGPD e as politicas internas, realizando auditorias e
implementando medidas corretivas quando necessario.

e) Gestao de incidentes: Informar a ANPD e os titulares em caso de incidentes
de seguranca, como vazamento de dados, € adotar as providéncias necessarias
para mitigar os danos.

f) Governanca de dados: Participar ativamente da criagdo ¢ manutengdo de um
programa de Governanca em Privacidade, garantindo que as praticas de
tratamento de dados estejam alinhadas com a Resolugdo n® 02/2026 e a LGPD.

g) Comunicacio com a autoridade: Receber comunicagdes da ANPD e adotar
as providéncias solicitadas pela agéncia reguladora.
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Artigo 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Chavantes, 11 de margo de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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IX- Anexo III- Dependentes Declarados

X- Anexo I'V- Politica De Uso Geral De Dados Pessoais

Definicoes

Para compreensao deste Termo de Uso Geral de Dados Pessoais e Politica de Privacidade

dos Servicos, consideram-se:

(@)
@)

Agentes de tratamento: o controlador e o operador.

Agente publico: Todo aquele que exerce, ainda que transitoriamente ou sem
remuneracgao, por eleicdo, nomeagdo, designacao, contratagdo ou qualquer outra forma
de investidura ou vinculo, mandato, cargo, emprego ou funcdo nos 6rgaos e entidades
da Administracao Publica, direta e indireta.

Agentes de Estado: inclui 6rgaos e entidades da Administra¢do publica além dos seus
agentes publicos.

Anonimizacao: Utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento do
tratamento, por meio dos quais um dado perde a possibilidade de associagdo, direta ou
indireta, a um individuo.

Autoridade nacional: 6rgdo da administra¢ao publica responsavel por zelar,
Implementar e fiscalizar o cumprimento da Lei 13.709/2018 (LGPD) em todo o
territorio nacional.

Banco de dados: Conjunto estruturado de dados pessoais, estabelecido em um ou em
varios locais, em suporte eletronico ou fisico.

Codigos maliciosos: ¢ qualquer programa de computador, ou parte de um programa,
construido com a intengdo de provocar danos, obter informagdes ndo autorizadas ou
interromper o funcionamento de sistemas e/ou redes de computadores.
Consentimento: Manifestacdo livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada.
Controlador: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem as decisOes referentes ao tratamento de dados pessoais.

Dado pessoal: informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel.
Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiagdo a sindicato ou a organizacao de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural.

Dado anonimizado: dado relativo a titular que ndo possa ser identificado, considerando
a utilizacao de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasido de seu tratamento.
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Encarregado: pessoa indicada pelo controlador e operador para atuar como canal de
comunicagdo entre o controlador, os titulares dos dados e a Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados (ANPD).

Eliminacao: exclusdo de dado ou de conjunto de dados armazenados em banco de
dados, independentemente do procedimento empregado.

Sitios e aplicativos: sitios e aplicativos por meio dos quais 0 usuario acessa 0s S€rvigos
e conteudos disponibilizados;

Terceiro: pessoa ou entidade que nao participa diretamente em um contrato, em um ato
juridico ou em um negocio, ou que, para além das partes envolvidas, pode ter interesse
num processo juridico.

Titular: pessoa natural a quem se referem os dados pessoais que sdo objeto de
tratamento.

Tratamento: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a
coleta, producao, recepcao, classificacao, utilizagdo, acesso, reproducao, transmissao,
distribuicao, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliacdo ou
controle da informacao, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusao ou extragao.
Usuarios (ou "Usuario'", quando individualmente considerado): todas as pessoas
naturais que utilizarem os servigos da Camara Municipal de Chavantes.

Uso compartilhado de dados: comunicacdo, difusdo, transferéncia internacional,
interconexao de dados pessoais ou tratamento compartilhado de bancos de dados
pessoais por orgaos e entidades publicos no cumprimento de suas competéncias legais,
ou entre esses e entes privados, reciprocamente, com autorizagdo especifica, para uma
ou mais modalidades de tratamento permitidas por esses entes publicos, ou entre entes
privados.

Violagao de dados pessoais: ¢ uma violacdo de seguranca que provoque, de modo
acidental ou ilicito, a destrui¢do, a perda, a alteracdo, a divulgagdo ou o acesso nao
autorizado a dados pessoais transmitidos, conservados ou sujeitos a qualquer outro tipo
de tratamento.

Leis e normativos aplicaveis aos servigos

o Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais
(LGPD) - Dispoe sobre a protecao e o tratamento de dados pessoais.

o Lei n° 12.965, de 23 de abril de 2014 — Marco Civil da Internct — Estabelece
principios, garantias, direitos e deveres para o uso da Internet no Brasil.

o Lein®12.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagao — Regula o
acesso a informacgdes previsto na Constituicao Federal.

o Lein®13.460, de 26 de junho de 2017 — Dispde sobre participagdo, protecao e defesa
dos direitos do usuario dos servigos publicos da administragao publica.
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Descricao dos servicos

A Céamara Municipal de Chavantes oferece diversos servicos a sociedade. Tais servigos
estdo  descritos e podem ser acessados através da seguinte  pagina:
https://www.camarachavantes.sp.gov.br/lgpd/

Direitos dos usuarios dos servigos

Os usuarios de servigos publicos tém o direito a adequada prestagao desses servigos, que
devem ser ofertados de acordo com diretrizes como respeito; igualdade no tratamento aos
usuarios, sem qualquer tipo de discriminagdo; acessibilidade; cumprimento de prazos e
normas; ¢ adequacdo entre meios e fins — sem a imposi¢do de exigéncias, obrigacdes,
restri¢des € sangdes nao previstas na legislagao.

O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito
a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais. O titular do dado tem direito ao acesso facilitado as informacdes sobre o
tratamento de seus dados, que deverdo ser disponibilizadas de forma clara, adequada e
ostensiva acerca de, entre outras caracteristicas previstas em regulamentacdo para o
atendimento do principio do livre acesso:

I - Finalidade especifica do tratamento;

IT - forma E duragdo do tratamento, observados os segredos comercial e industrial;

III - identificacdo do controlador;

IV - Informagdes de contato do controlador;

V - Informagdes acerca do uso compartilhado de dados pelo controlador e a finalidade;
VI - Responsabilidades dos agentes que realizardo o tratamento; e

VII - direitos do titular.

E um direito do titular ter acesso a informacdes claras, precisas e facilmente acessiveis sobre
a realizagdo do tratamento e os respectivos agentes de tratamento.

O Titular tem direito a obter do Controlador, em relacdo aos dados por ele tratados, a
qualquer momento e mediante requisi¢ao:

I - Confirmacao da existéncia de tratamento;
II - Acesso aos dados;

IIT - correg¢do de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
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IV - Anonimizagdo, bloqueio ou eliminacao de dados desnecessarios, excessivos ou tratados
em desconformidade com o disposto na Lei n° 13.709/18;

V - Portabilidade dos dados a outro fornecedor de servigo ou produto, mediante requisicao
expressa, de acordo com a regulamentagdo da autoridade nacional, observados os segredos
comercial e industrial;

VI - Eliminagdo dos dados pessoais tratados com o consentimento do titular, exceto nas
hipoteses previstas no art. 16 da Lei n°® 13.709/18;

VII - informacao das entidades publicas e privadas com as quais o controlador realizou uso
compartilhado de dados;

VIII - informagdo sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;

IX - Revogagdo do consentimento, nos termos do § 5° do art. 8° da Lei n°® 13.709/18.

O consentimento podera ser revogado a qualquer momento pelo titular, mediante solicitacao
encaminhada via e-mail ou correspondéncia ao Controlador ou por meio dos canais
disponibilizados pela Ouvidoria da Camara Municipal de Chavantes.

De forma resumida o usuario dos servigos possui os seguintes direitos:

o Direito de confirmacio e acesso (Art. 18, I e II): ¢ o direito do usuario de obter do
servigo a confirmagao de que os dados pessoais que lhe digam respeito sao ou nao objeto
de tratamento e, se for esse o caso, o direito de acessar os seus dados pessoais.

o Direito de retificacao (Art. 18, IIl): ¢é o direito de solicitar a correcdo de dados

o Incompletos, inexatos ou desatualizados.

o Direito a limitacdo do tratamento dos dados (Art. 18, IV): ¢ o direito do usuario de
limitar o tratamento de seus dados pessoais, mediante solicitagdo ao Controlador, para
obter a Anonimizagdo, bloqueio ou eliminacdo de dados desnecessarios, excessivos ou
tratados em desconformidade com o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados.

o Direito de oposicdo (Art. 18, § 2°): ¢ o direito do usudrio de, a qualquer momento, se
opor ao tratamento de dados por motivos relacionados com a sua situacao particular,
com fundamento em uma das hipéteses de dispensa de consentimento ou em caso de
descumprimento ao disposto na Lei Geral de Protecao de Dados.

o Direito de nao ser submetido a decisdoes automatizadas (Art. 20, LGPD): o titular
dos dados tem direito a solicitar a revisao de decisdes tomadas unicamente com base em
tratamento automatizado de dados pessoais que afetem seus interesses, incluidas as
decisdes destinadas a definir o seu perfil pessoal, profissional, de consumo e de crédito
ou os aspectos de sua personalidade.
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o Direito do acesso a informacao (Lei 12.527 - Lei de Acesso a Informacao): ¢ dever
do Estado garantir o direito de acesso a informacdo, que serd franqueada, mediante
procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil
compreensao.

o Direito do respeito a intimidade (Constituicao Federal, Art. 5°, X): o tratamento das
informacgdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito a intimidade,
vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

Obrigacoes dos usuarios que utilizam os servicos

O Usuario se responsabiliza pela precisao e veracidade dos dados informados e reconhece
que a inconsisténcia destes podera implicar a impossibilidade de utilizar servigos publicos
da Camara Municipal de Chavantes.

Durante a utilizagao dos servicos, a fim de resguardar e proteger os direitos de terceiros, o
usudrio se compromete a fornecer somente seus dados pessoais, € ndo os de terceiros (a
menos que possua procuracdo para representd-los) e manté-los permanentemente
atualizados.

O login e senha s6 poderao ser utilizados pelo usuario cadastrado. Este deve manter o sigilo
da senha, que ¢ pessoal e intransferivel, ndo sendo possivel, em qualquer hipotese, a alegacao
de uso indevido, apds o ato de compartilhamento.

O usuario dos servigos ¢ responsavel pela atualizagdo das suas informagdes pessoais e
consequéncias na omissao ou erros nas informagdes pessoais cadastradas.

O Usuario ¢ responsavel pela reparacdo de todos e quaisquer danos, diretos ou indiretos
(inclusive decorrentes de violacao de quaisquer direitos de outros usuarios, de terceiros,
inclusive direitos de propriedade intelectual, de sigilo e de personalidade), que sejam
causados a Camara Municipal de Chavantes, a qualquer outro Usudrio, ou, ainda, a qualquer
terceiro, inclusive em virtude do descumprimento do disposto nestes Termos de Uso e
Politica de Privacidade ou de qualquer ato praticado a partir de seu acesso a Internet, ao sitio
e/ou Aplicativos.

A Camara Municipal de Chavantes nio podera ser responsabilizada pelos seguintes
fatos

o Equipamento do usuério infectado ou invadido por atacantes;

o Equipamento do usudrio avariado no momento do consumo de servigos;
o Protecao do computador do usuario;

o Protecdo das informagdes armazenadas nos computadores dos usuarios;
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o Abuso de uso dos computadores dos usuarios;

o Monitoracao clandestina do computador dos usuarios;

o Vulnerabilidades ou instabilidades existentes nos sistemas dos usuarios;

Em nenhuma hipdtese, a Camara Municipal de Chavantes serd responsavel pela instalacao
no equipamento do Usuario ou de terceiros, de c6digos maliciosos (virus, trojans, malware,
worm, bot, backdoor, spyware, rootkit, ou de quaisquer outros que venham a ser criados),
em decorréncia da navegagao na Internet pelo Usuario.

A responsabilidade da Camara Municipal de Chavantes no tratamento de dados
pessoais

A Camara Municipal de Chavantes se compromete a cumprir todas as legislagdes inerentes
ao uso correto dos dados pessoais do cidadao de forma a preservar a privacidade dos dados
utilizados nos servigos, bem como a garantir todos os direitos e garantias legais dos titulares
dos dados. Se obriga a promover, independentemente de requerimentos, a divulgag¢do, em
local de facil acesso, de informacdes de interesse coletivo ou geral, produzidas ou
custodiadas, no ambito de suas competéncias, bem como implementar controles de
seguranca para prote¢ao dos dados pessoais dos titulares.

A Camara Municipal de Chavantes devera, quanto as ordens judiciais de pedido das
informagdes, compartilhar informagdes necessarias para investigagdes ou tomar medidas
relacionadas a atividades ilegais, suspeitas de fraude ou ameacas potenciais contra pessoas,
bens ou sistemas que sustentam os servigos ou de outra forma necessaria para cumprir com
as obrigagdes legais.

Informacdes para o Contato do usuario dos servigos

O Encarregado de Dados-DPO da Camara Municipal de Chavantes ¢ disponibilizada para
que os titulares dos dados pessoais possam demandar as solicitagdes previstas pelo art. 18°
da LGPD e para sanar quaisquer diividas sobre os servicos ou sobre este Termo de Uso Geral
de Dados Pessoais e Politica de Privacidade.

Da mesma forma o Encarregado de Dados Pessoais:
Sera divulgado ap6s nomeacio através de Portaria .../2026

Endereco: Avenida Doutor Arnaldo Ferreira da Silva — Chavantes Novo — CEP n°
18970-192 — Chavantes - SP

Telefone: (14) 3342-1576

E-mail: dpo_lgpd@camarachavantes.sp.gov.br
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Foro

Este Termo sera regido pela legislagdo brasileira. Quaisquer disputas ou controvérsias
oriundas de quaisquer atos praticados no ambito da utilizagdo dos sitios e/ou aplicativos
pelos usuarios, inclusive com relagao ao descumprimento dos Termos de Uso e Politica de
Privacidade ou pela violagdo dos direitos da Administragdo Publica, de outros Usuérios e/ou
de terceiros, inclusive direitos de propriedade intelectual, de sigilo e de personalidade, serao
processadas no o Foro da Comarca da cidade de Chavantes, Estado de Sao Paulo.

Sem prejuizo de qualquer outra via de recurso administrativo ou judicial, todos os titulares
de dados tém direito a apresentar reclamagao a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados.

Chavantes, em 11 de margo de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario

Av. Dr. Arnaldo Ferreira da Silva, n2441-Fone (14)33421576- CEP 18970-192- Chavantes/SP- CNPJ 01.638.918/0001-23 3
www.camarachavantes.sp.gov.br — email: dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br

42



CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES

XI — Anexo V- Politica de Resposta a Incidentes e Seguranca da Privacidade

Preparacio Prévia

O Plano de Resposta a Incidentes de Seguranga e Privacidade ¢ essencialmente um processo.

Descreve a forma pela qual a Camara Municipal de Chavantes respondera a emergéncias e

excecdo. Considerando a potencial gravidade dos incidentes, a resposta da Céamara

Municipal de Chavantes deverd ser tempestiva, eficaz e confidvel, resguardando, sempre

que possivel, as evidéncias técnicas e forenses que auxiliem na apuracdo dos fatos, na

prevencdo de novos incidentes e no atendimento as exigéncias legais de comunicagdo e

transparéncia. Para o adequado funcionamento do processo, ¢ indispensavel a preparacao

prévia e continua, atendendo os seguintes itens:

Formagao do Time de Resposta a Incidentes (TRI). Este ¢ um grupo de servidores que
devem ser designados através de Portaria do Presidente da Camara Municipal de
Chavantes, respeitadas as atribuicdes legais de seus cargos e a capacidade técnica
disponivel. O TRI devera possuir definigdes claras de responsabilidades, acessos
autorizados, treinamentos compativeis e conhecimentos essenciais para atuacdo em
incidentes de seguranca. O TRI devera reunir-se periodicamente, dentro das
possibilidades administrativas da Camara, para revisdo a aprimoramento deste plano,
verificacdo de pré-requisitos, mecanismos, atribui¢gdes, necessidade de preparo, bem
como divulgagdo e capacitagdo para os membros e demais servidores.

O Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) e pelo menos um
representante da Equipe de Seguranca da Informacao integrardo o grupo.

Instalagdo e divulgacdo dos mecanismos de comunica¢do de incidente. Devem ser
criadas, disponibilizadas e publicadas as formas de notificagdo a Camara Municipal de
Chavantes quando ocorrerem incidentes. O §1°, do Artigo 41, da Lei 13709/2018, a
LGPD, estabelece: “A identidade e as informacgdes de contato do encarregado deverao
ser divulgadas publicamente, de forma clara e objetiva, preferencialmente no sitio
eletronico do controlador. Portanto, devem ser divulgados os e-mails:

dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br e ti.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br , bem

como contatos telefonicos institucionais. Deve haver indicacdo de quais mecanismos
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sdo considerados rapidos e seguros e se sugere o esclarecimento de quais as expectativas
de anonimato que o notificador deve ter.

e Defini¢ao do grupo de Acionadores do TRI. Responsaveis por receberem as notificagoes
iniciais e pela realizagao da triagem preliminar, assegurando resposta tempestiva, dentro
dos meios institucionais disponiveis.

e Instalacdo, configuracao e defini¢ao de ferramentas de monitoria e alarmes. Devem
informar diretamente o TRI através de mecanismos de comunicacdo direta como o
WhatsApp ou SMS.

e Elaboracdao de um Plano de Comunicac¢ao de Incidentes. Para facilitar a comunicagao da
Camara Municipal de Chavantes deve ser criada uma biblioteca com modelos
padronizados para comunicagdes formais do DPO com a ANPD, titulares de dados,
notificadores e, quando necessario, outros Orgdos ou a imprensa, sempre mediante
prévia avaliacdo juridica e institucional. Recomendével para esse processo o uso de
Certificados Digitais do tipo A3 e o uso de assinatura digital.

Plano de Resposta a Incidentes
Agentes Envolvidos:

e Notificador: Pessoa ou sistema de monitoracdo que notifica o incidente.

e TRI: Time de Resposta a Incidentes instituido por Portaria.

e Acionadores do TRI: Servidores ou colaboradores designados para o recebimento
inicial e triagem das notificagdes.

e Responsavel pelo Sistema ou Controlador de Sistema: Servidor ou grupo responsavel
pelo sistema afetado, com competéncia para autorizar ou vetar procedimentos
emergenciais, conforme documentag¢do interna.

e Equipe de Seguranca da Informagao, quando existente/nomeado

e Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO): Membro do TRI
responsavel pelas comunicagdes formais previstas na LGPD.

e Desenvolvedores/Operadores/Fornecedores dos sistemas: Atuam no
desenvolvimento de solugao e instalacao.

Processo
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Envia Notificagao de
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Encaminha
@ Nao | Tratamento Ordinario — @

‘Sim

v

Néo Contengéo e ~
Erradicagdo Documentagéo
Sim S

Informa

Motificador

Acionador

TRI

Responsaveis pelos
Sistemas Atingidos

Licdes Aprendidas

Autoriza/Veta
Procedimentos de
Contencéo

Responsdveis por
Sistemas

45

Recuperagao
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Diagrama BPMN do processo de resposta a Incidentes

Inicio:

¢ O incidente podera ser notificado por pessoa externa ou ndo, a Camara Municipal de
Chavantes ou identificado por mecanismo de monitoramento, utilizando os canais
institucionais definidos. A notificacao seré recebida por um Acionador do TRI.

e Triagem:

e O Acionador do TRI realizard avaliagdo preliminar da notificacdo, descartando
aquelas manifestamente improcedentes.

e Na avaliagdo preliminar s erdo analisados os sistemas supostamente afetados, sua

criticidade, os danos aparentes e o risco de agravamento
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Incidentes que ndo envolvam sistemas criticos ou dados pessoais € que nao
demandem resposta imediata poderdo ser encaminhados aos tramites administrativos
regulares.

Incidentes que exijam resposta imediata ou analise aprofundada ensejardo o

acionamento do TRI.

Avaliacao:

Nesta fase deve ser iniciada uma avaliacdo mais detalhada do incidente. Deve-se
procurar identificar a causa do incidente, enderecos IP e credenciais envolvidas,
transacdes e transferéncias de dados irregulares, métodos e vulnerabilidades
exploradas, visando determinar acdes para as demais fases, podendo envolver

especialistas ou responsaveis pelos sistemas afetados, conforme viabilidade.

Contencao e Erradicacao:

Caso sejam identificados, os responsaveis pelos sistemas impactados serdo acionados
para orientagdo e autorizacdo das medidas necessarias. O objetivo das medidas de
contengdo e erradicagdo ¢ limitar o dano e isolar os sistemas afetados. Aqui, conforme
a necessidade e a autorizagdo obtida serd realizado o desligamento dos sistemas
inteiros ou de funcionalidades especificas, colocacao de avisos de indisponibilidade
para manutencdo, sempre que possivel tomando cuidados para ndo impactar
evidéncias que poderiam ser usadas para identificar autoria, origem e método usado
para quebrar a seguranca.

Quando aplicavel, poderao ser realizados registros técnicos (como cdpias ou imagens

de sistemas) para posterior analise.

Recuperacao:

Caso exista Plano de Continuidade de Negdcio dos sistemas impactados, eles devem
ser iniciados, conforme especificado.

A recuperacdo podera ocorrer de forma gradual, conforme decisdo do responsavel
pelo sistema.

O TRI compartilhard as informagdes relevantes para a correcdo e melhoria dos

sistemas.
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e Poderdo ser adotadas medidas como restauragdo de backups, reinstalagdo ou
atualizacao de sistemas.

e Atualizagdes e corre¢des poderdo ser realizadas conforme priorizagdo definida pelo
TRI.

Licoes Aprendidas:

e Com o incidente contido e sua resolugdo encaminhada, o TRI deve agendar e
conduzir uma reunido de avaliacdo para identificagdo de falhas e proposi¢do de
melhorias, inclusive desta Politica de Resposta a Incidentes.

e As melhorias sugeridas na reunido, com o devido consenso, devem ser encaminhadas
aos responsaveis para defini¢do sobre a adogao.

Documentacio:

e O TRI deve documentar o incidente em base de conhecimentos apropriada,
detalhando as informacdes obtidas, linha de tempo, atores envolvidos, evidencias,
conclusodes, decisdes, autorizagdes e acdes tomadas, inclusive as da reunido de ligdes
aprendidas.

Comunicacoes:

e Assim que possivel, no caso de incidente com vazamento de dados pessoais, 0
Encarregado de Tratamento de Dados (DPO) deve avaliar e fazer as comunicagdes
obrigatdrias por Lei, se houverem, bem como informar e subsidiar os Encarregados
de Tratamento de Dados dos controladores do sistema. Essas comunicagdes podem
incluir agradecimentos ao notificador, informagdes para os titulares de dados,

relatorios formais para a ANDP.

Chavantes,11 de marco de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XII- Anexo VI- Politica de Aquisicio Desenvolvimento de Aplicacdes e Sistemas
Regras para Desenvolvimento de Aplicagdes e Sistemas

1. Nao ¢ permitida a transferéncia de dados confidenciais, incluindo dados pessoais e
dados pessoais sensiveis, para tratamento ou armazenamento em servicos externos de
terceiros ndo formalmente contratados pela Camara Municipal de Chavantes, nem
para outras esferas governamentais, salvo quando houver obrigacdo legal ou
fundamento legal adequado, nos termos da LGPD.

2. O armazenamento e a transferéncia de dados confidenciais deverdo, sempre que
possivel, utilizar técnicas de anonimizagdo ou pseudonimizagdo, criptografados com
mecanismos aprovados pela Politica de Seguranca da Informagdo, conforme
Resolugao n® 02/2026, da Camara Municipal de Chavantes.

3. Os sistemas deverdo gerar registros (logs) de todos os eventos de seguranga. Devem
ser utilizados para este fim recursos do sistema operacional, banco de dados,
aplicacao ou de sistema de seguranga especifico, observadas as normas internas e a
legislacdo aplicavel.

4. Para fins de investigacdo ou auditoria, os registros deverdo conter, no minimo,
identificacdo da aplicacdo, fun¢do, usuario ou equipamento, enderegos IP, , data e
hora do evento e operagdes relevantes, vedado o registro de dados pessoais sem a
devida prote¢do criptografica. Deve-se observar a Politica de Seguranca da
Informacao vigente, respeitando normas e o legitimo interesse, nos termos do Art 10°
da LGPD.

5. Na aquisi¢ao, desenvolvimento e manutengdo de sistemas ¢ obrigatoria o uso do
software e repositorio de controle e versionamento de arquivos (como fontes,
modelos, documentos, diagramas, paginas web) aprovado pela Cadmara Municipal de
Chavantes, considerada a Resolucao n°® 02/2026.

6. Os desenvolvedores e responsdveis técnicos deverdo zelar pela integridade dos
arquivos e informagdes sob sua atuacdo, dentro dos limites de suas atribui¢des
funcionais e dos recursos técnicos disponibilizados.

Os responsaveis pelo desenvolvimento de aplicacdes deverdo observar, sempre que
disponiveis e aplicaveis, as recomendac¢des de segurancga adotadas institucionalmente.

Normas para Administracao de Servidores

1. Todas as instalacdes de novos servidores deverdo seguir procedimentos padrdes,
observadas as condi¢des técnicas e estruturais da Camara Municipal de Chavantes.

2. Apés sua instalagdo, o responsavel devera encaminhar ao TRI solicitacdo para
verificacdo complementar do servidor.
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3. Asatualizagdes de seguranca serdo encaminhadas pelo TRI aos responsaveis por cada
servidor.

4. A instalagdo das atualizagdes de seguranca devera ser realizada pelo responsavel
direto de cada servidor, seguindo as orientagdes de seguranga, incluindo a realizagdao
prévia de backups, definicdo de horarios adequados e plano de recuperagao.

5. Acessos remotos devem ser feitos sempre usando mecanismos criptografados.
Devem ser desativados os servigos de acesso remoto que ndo usam criptografia, tais
como TELNET, FTP e VNCSERVER.

6. Os equipamentos deverdo possuir sistemas operacionais atualizados e recursos
basicos de seguranca.

7. A ativacao de novos servigos de rede sera condicionada a uma analise de riscos pelo
TRI, considerando requisitos de seguranca, finalidade e forma de acesso.

8. Nao serd permitida a instalacdo de servigos de rede ndo autorizados pela Equipe do
TRI.

9. O trafego de informagdes confidenciais devera ser protegido por mecanismos de
criptografia.

10. Sistemas de protecdo de acesso (firewall) devem ser utilizados para permitir apenas
as redes ou maquinas alvo dos servigos o acesso a0s mesmos.

11.Ferramentas de monitoramento e detec¢do de incidentes poderdo ser utilizadas
conforme disponibilidade técnica e orgamentaria.

Chavantes, 11 de marco de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XIII- Anexo VII- Politica de Backup ou Copias de Seguranca

Cada usuario ¢ responsavel pela manutencao de copias de seguranca dos arquivos de
dados em suas estacoes de trabalho ou notebooks.0

Arquivos tratados nas estacdes de trabalho ou notebooks que necessitem copia de
seguranc¢a deverao ser armazenados em servidores de arquivos seguros, observada a
Politica de Seguranc¢a da Informacdo da Camara Municipal de Chavantes, conforme
autorizado pelo DPO. Deve ser solicitada confirmacao do TRI de que os sistemas de
arquivos usados estao incluidos nas copias de seguranca.

Nao ¢ permitida a copia de dados confidenciais para tratamento, processamento ou
armazenamento em servigos externos, ou equipamentos de terceiros nao contratados
formalmente pela Camara de Chavantes sempre que atendido o Legitimo Interesse
nos termos da Resolucao n°® 02/2026 e do Art. 10° da LGPD.

Os dados confidenciais, aqui incluidos dados pessoais e dados pessoais sensivelis,
devem estar criptografados nos backups.

Rotinas de backup das bases de dados, servidores e sistemas devem seguir padrao
existente. Excegdes a estes procedimentos devem ser informadas pelo responsavel do
sistema.

O responsavel pelo servidor devera solicitar processo de backup das informagdes
necessarias para recuperagdo dos servigos, incluindo banco de dados e aplicacoes,
conforme plano de continuidade de negocio e recuperacao de desastres.

Todo o backup deve ser verificado periodicamente quanto a funcionalidade e
possibilidade de recuperagdo pelo responsavel do sistema.

Midias de armazenamento devem ser mantidos em locais seguros e devem ser
respeitados os parametros de vida 1til sugeridos pelo fabricante.

Deve ser respeitado o tempo de retengao de informacdo definido pela legislagdo e
normas pertinentes, inclusive LGPD e Marco Civil da Internet. Durante o periodo
legal de armazenamento, a Camara Municipal de Chavantes deverd manter, na
medida de sua capacidade técnica e orcamentaria, os meios necessarios para
possibilitar a recuperacao dos dados, quando demandado.

Chavantes, 11 de marco de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XIV- Anexo VIII- Politica De Cookies

O QUE SAO COOKIES?

Cookies sao arquivos armazenados em seu computador, tablet ou telefone quando este acessa um
site. A Camara Municipal de Chavantes utiliza cookies estritamente necessarios, indispensaveis
para o correto funcionamento do site institucional, bem como cookies destinados a aprimorar a
seguranga, o gerenciamento de sessdo, a acessibilidade e a experiéncia do usuario, sempre em
conformidade com a legislagdo vigente, especialmente a Lei n® 13.709/2018 (LGPD). Estes cookies
podem ser coletados e armazenados assim que vocé inicia sua navegacdao ou quando usa algum
recurso que os requer.

COOKIES PRIMARIOS

Cookies primarios sdo aqueles definidos e armazenados diretamente pelo site da Cadmara Municipal
de Chavantes Esses cookies sdo essenciais para permitir a navegacdo adequada e o uso das
funcionalidades disponibilizadas.

COOKIES TEMPORARIOS

A Camara Municipal de Chavantes utiliza cookies de sessdo, que sdo temporarios e expirados
automaticamente quando o usudrio encerra o navegador ou finaliza a sessdo.

Finalidade: garantir a seguranca da navegacdo, o gerenciamento da sessdao e, quando aplicavel, a
defini¢do de preferéncias temporarias, como idioma.

COOKIES PERSISTENTES

Também poderao ser utilizados cookies persistentes, que permanecem armazenados no dispositivo
do usudrio até que sejam excluidos manualmente ou automaticamente pelo navegador, conforme o
prazo de expiragdo definido em seu codigo.

Finalidade: registrar a ciéncia do usuario quanto ao uso de cookies no site institucional e manter
preferéncias previamente configuradas, quando aplicavel.

COOKIES DE TERCEIROS

Em algumas situagdes, poderdo ser utilizados cookies de terceiros, originados de servigos externos
integrados ao site institucional, tais como ferramentas de analise estatistica de uso. Esses cookies
sdao utilizados exclusivamente para fins institucionais, sem a coleta de informagdes capazes de
identificar diretamente o usuario.

COOKIES TEMPORARIOS

Sao temporarios e expiram ao final da navegacao.
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Finalidade: Coletam informacdes sobre o uso do site, sem identificagdo pessoal dos usudrios,
visando a melhoria continua dos servigos oferecidos. Seu unico objetivo € possibilitar analises e
melhorar as fungdes do site.

COOKIES PERSISTENTES

Cookies persistentes podem permanecer armazenados no dispositivo do usuario até sua exclusio ou
até o término do prazo de validade definido. Todos os cookies persistentes t€m uma data de
expiragdo gravada em seu codigo, mas sua duracao pode variar.

Finalidade: Coletam informacdes sobre o uso do site, sem identificagdo pessoal dos usudrios,
visando a melhoria continua dos servigos oferecidos. Seu unico objetivo € possibilitar analises e
melhorar as fungoes do site.

GERENCIAMENTO DE COOKIES

O usuario pode, a qualquer momento, desabilitar ou excluir os cookies por meio das configuragdes
do seu navegador. Ressalta-se, entretanto, que a desativagdo de cookies estritamente necessarios
pode comprometer o funcionamento adequado de determinadas funcionalidades do site. Para
informacgodes adicionais sobre o tratamento de dados pessoais, o usuario podera consultar a Politica
Geral de Privacidade e Prote¢do de Dados Pessoais da Camara Municipal de Chavantes ou entrar
em contato com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO) pelos canais
institucionais disponibilizados.

Chavantes, 11 de marco de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XV- Anexo IX- Politica de Tratamento ao Titular de Dados

O titular de dados pessoais ¢ a pessoa fisica a quem se referem os dados pessoais que sao
objeto de tratamento. De acordo com o artigo 18 da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados - LGPD,
o titular o titular de dados pessoais possui direitos assegurados em relacao ao tratamento de
seus dados, os quais deverdo ser observados pela Camara Municipal de Chavantes, na
condicdo de controladora, respeitados os limites legais, as bases legais aplicaveis e as
hipoteses de excegdo previstas na legislagdo. E essencial que a Camara Municipal de
Chavantes disponha de procedimentos claros e estruturados para o recebimento, analise e
resposta as solicitagdes dos titulares de dados pessoais, considerando-se, especialmente: a
existéncia de canal institucional adequado para o recebimento das solicitagdes; capacitacao
dos servidores responsaveis pelo atendimento e tratamento dessas demandas; identificacao
adequada do titular, de modo a evitar acessos indevidos; controle de prazos para resposta;
producdo de registros e evidéncias sobre o recebimento e a resposta as solicitagdes;
utilizacdo de ferramentas e procedimentos que garantam a seguranca das informagdes,
compativeis com a realidade administrativa e tecnologica da Camara. Dispde a LGPD que
o tratamento de dados pessoais de criangas e adolescentes devera observar, de forma
prioritaria, o seu melhor interesse. No caso de dados de criangas, o tratamento devera ocorrer
mediante consentimento especifico e em destaque, fornecido por pelo menos um dos pais
ou responsavel legal. ressalvadas as hipoteses legais de dispensa de consentimento. Sempre
que houver tratamento de dados pessoais de criangas, a Camara Municipal de Chavantes
devera manter informacdes claras e acessiveis sobre os tipos de dados coletados, a finalidade
de sua utilizagdo e os procedimentos disponiveis para o exercicio dos referidos direitos.
Direitos do Titular de Dados
O titular dos dados pessoais podera requisitar, a qualquer tempo, a Camara Municipal de
Chavantes, na condi¢do de controladora:

e a confirmagdo da existéncia de tratamento de seus dados pessoais;

e 0 acesso aos dados mantidos pela controladora;

e a correcdo de dados incompletos, inexatos ou desatualizados;
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e aanonimizacgdo, bloqueio ou eliminacao de dados desnecessarios, excessivos
ou tratados em desconformidade com a LGPD;
e aportabilidade de seus dados pessoais a outro fornecedor de servigo;
e a climinagdo dos dados pessoais tratados com base no consentimento,
ressalvadas as hipdteses legais de conservacao;
¢ ainformacao sobre as entidades publicas e privadas com as quais tenha havido
uso compartilhado de dados;
e ainformacao sobre a possibilidade de ndo fornecer consentimento e sobre as
consequéncias da negativa;
e arevogagdo do consentimento, nos termos da LGPD.
Nos termos do art. 20 da LGPD, o titular dos dados pessoais também tem direito a solicitar
a revisdo de decisdes tomadas unicamente com base em tratamento automatizado de dados
pessoais, quando aplicavel.
Procedimento para atendimento das solicitacoes
Apos o recebimento da solicitagao, o Encarregado procedera a sua analise, podendo solicitar
informagdes complementares, quando necessario, bem como realizar os encaminhamentos
internos pertinentes. A resposta ao titular sera prestada de forma clara e objetiva, por meio

eletronico, dentro dos prazos legais.

Dados do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO)

Nome: Lais Mariotto Jubran

Endereco: Avenida Doutor Arnaldo Ferreira da Silva, n® 441, Chavantes Novo, CEP n°
18970-192 — Chavantes - SP

Telefone: (14) 3342-2339

E-mail: dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br

Chavantes, 11 de mar¢o de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XVI- Anexo X- Politica de Privacidade

1. APRESENTACAO

A Camara Municipal de Chavantes estabelece a presente Politica de Privacidade aplicavel a
todas as pessoas fisicas e juridicas com as quais se relaciona, no exercicio de suas atribuigdes
constitucionais, legais e regimentais. Em cumprimento da Lei Geral de Protecao de Dados -
LGPD, e em observancia aos principios da legalidade, finalidade, transparéncia, necessidade
e seguranca, a Camara Municipal de Chavantes adota praticas e procedimentos destinados a
protecao de dados pessoais, com o objetivo de assegurar o interesse publico e a protecao dos
direitos fundamentais de liberdade e privacidade dos cidaddos. A protecdo dos dados
pessoais constitui direito fundamental do titular. Assim, a Camara Municipal de Chavantes
informa, de forma clara e acessivel, quais dados pessoais sdo coletados, para quais
finalidades, quais principios orientam o seu tratamento e quais sdo os direitos assegurados
aos titulares. Na condicdo de controladora de dados pessoais, a Camara Municipal de
Chavantes compromete-se a:
e realizar o tratamento de dados pessoais exclusivamente para finalidades legitimas,
especificas e compativeis com aquelas que motivaram a sua coleta;
e observar o principio da minimizagdo, limitando o tratamento aos dados estritamente
necessarios ao desempenho de suas atividades institucionais;
nao utilizar dados pessoais para fins comerciais ou publicitarios.

2. COMO A CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES UTILIZA OS DADOS
PESSOAIS COLETADOS
A Camara Municipal de Chavantes utiliza dados pessoais para:
e Atendimento de demandas institucionais;
e Instrucdo de processos administrativos e legislativos;
e Prestacdo de informagdes de interesse publico;
e Cumprimento de obrigacgdes legais e regulamentares;
e FElaboragdo de estudos e estatisticas institucionais, sempre que possivel
de forma anonimizada.

Estes dados podem ser fornecidos pelo titular por meio de atendimento presencial € meios
eletronicos oficiais.

Também poderao ser coletados dados a partir de comunicagdes voluntarias encaminhadas
a Camara, como sugestdes, reclamacdes, criticas ou manifestacdes, com vistas a melhoria
continua dos servigos publicos. O acesso aos dados pessoais € restrito aos servidores e
colaboradores que deles necessitem para o desempenho de suas fungdes, observando-se
o principio do acesso minimo necessario. Nenhum dado pessoal serd compartilhado ou
transferido sem prévia verificacao da base legal aplicavel, nos termos da LGPD.

3. DADOS PESSOAIS COLETADOS PELA CAMARA MUNICIPAL DE
CHAVANTES

Os dados pessoais coletados variam conforme a natureza da interacdo com a Camara

Municipal de Chavantes e podem incluir, entre outros:
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Dados de Identificagao:

e Nome Completo;

e Numero do Registro Civil e do CPF;

e Data de nascimento.

Dados de Contato:

e Endereco Residencial ou Profissional;

e Endereco de correio eletronico/e-mail;

e Numero de telefone e/ou celular.

Dados institucionais:
e Endereco de correio eletronico/e-mail institucional.
Dados Financeiros:

e Dados bancarios necessarios ao pagamento de subsidios, remuneragdes, contratos

ou reembolsos.
Imagem e Voz:

e Imagens captadas por sistemas de seguranca das dependéncias da Camara, bem
como imagens e registros audiovisuais decorrentes da realizacdo de sessoes
legislativas e demais eventos oficiais realizados nas dependéncias da Camara;

e Registros de chamadas telefonicas institucionais, quando necessario e informado.

4. DA COLETA E TRATAMENTO DE DADOS DE MENORES

O tratamento de dados pessoais de criancas e adolescentes observara prioritariamente o seu
melhor interesse, nos termos do art. 14 da LGPD. Quando ndo houver fundamento legal
diverso, o tratamento dependera do consentimento especifico e em destaque de ao menos
um dos pais ou responsavel legal.

5. DA COLETA E TRATAMENTO DE DADOS SENSIVEIS

Os Dados Pessoais sensiveis, em especial os que tratam sobre a origem racial ou étnica do
seu titular, opinides politicas, convicgdes religiosas, orientagao sexual ou sobre a sua saude
estdo vinculados a um tratamento especial com salvaguardas técnicas e organizacionais
especificas estabelecidas na LGPD e, s6 raramente sdo demandados pela Camara Municipal
de Chavantes, uma vez que ndo sao requeridos por seus processos operacionais ou
administrativos.

6. DO COMPARTILHAMENTO DOS DADOS
A Camara Municipal de Chavantes ndo compartilha dados pessoais com terceiros para fins
comerciais. O compartilhamento podera ocorrer exclusivamente:

e para cumprimento de obrigacao legal ou regulatoria;

e por determinacao judicial;

e em razao de contrato, convénio ou instrumento congénere;

e mediante consentimento do titular, quando exigido.

7. DA SEGURANCA DOS DADOS PESSOAIS

A Camara Municipal de Chavantes adota medidas técnicas e administrativas adequadas e
proporcionais para a prote¢ao dos dados pessoais sob sua responsabilidade, com o objetivo
de prevenir acessos ndo autorizados, incidentes de seguranca, perda, alteracao ou qualquer
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forma de uso indevido. Para tanto, utiliza procedimentos, controles internos e recursos
tecnologicos compativeis com suas atribuigdes institucionais empenhando-se na aplicagdo
das boas praticas de governanca e seguranca da informacgdo, nos termos da Lei Geral de
Protecao de Dados Pessoais.

8. DO CONTROLE DOS SEUS DADOS PESSOAIS

O titular podera exercer seus direitos previstos na LGPD, inclusive acesso, correcao,
limitagdo, oposi¢do e eliminacdo de dados, conforme aplicavel. Quando o tratamento se
basear em consentimento, este podera ser revogado a qualquer tempo, sem prejuizo da
legalidade do tratamento realizado anteriormente.

O titular podera, sempre que desejar, contatar o Encarregado pela Protecdo de Dados da
Camara Municipal de Chavantes (dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br) para esclarecer
todas as questoes relacionadas com o tratamento dos seus Dados Pessoais e exercicio dos
seus direitos enquanto titular, bem como consultar informacao sobre como exercer 0s seus
direitos no link da Céamara Municipal de Chavantes:
https://www.camarachavantes.sp.gov.br/

9. DOS DIREITOS DO TITULAR DOS DADOS
e Direito de acesso
Direito de retificagao
Direito de oposicao, quando cabivel
Direito de limitagao do tratamento
Direito de eliminacao, observada as excecoes legais
Direito de revogar o consentimento
Direito a portabilidade, quando tecnicamente possivel

10. RECLAMACOES E CONTATO

O titular podera entrar em contato com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais
(DPO) da Camara Municipal de Chavantes por meio dos canais institucionais
disponibilizados:

Por e-mail: dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br

Pela web: https://www.camarachavantes.sp.gov.br/
Por telefone: (14) 3342-1576

Por correspondéncia convencional:

A/C DPO Camara Municipal de Chavantes/SP

Avenida Doutor Arnaldo Ferreira da Silva, n® 441, Chavantes Novo, Chavantes/SP — CEP
n°® 18.970-192.

Sem prejuizo, podera apresentar reclamagao a Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados —
ANPD.

11. DA RETENCAO DE DADOS PESSOAIS

Os dados pessoais serdo mantidos apenas pelo periodo necessario ao cumprimento das
finalidades que motivaram sua coleta, observados os prazos legais de guarda e as hipoteses
de conservagao previstas na legislagao.
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12. DOS COOKIIES E TECNOLOGIAS SEMELHANTES
A Camara Municipal de Chavantes utiliza cookies conforme disposto em sua Politica de
Cookies especifica, destinada a garantir o funcionamento adequado do site institucional.

13. DAS ALTERACOES DA POLITICA DE PRIVACIDADE

Esta Politica de Privacidade podera ser atualizada periodicamente. Recomenda-se que o
titular consulte a versao mais recente disponibilizada no site institucional da Camara
Municipal de Chavantes.

Chavantes, 11 de marco de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XVII- Anexo XI- Codigo de Conduta e Integridade

MENSAGEM DA PRESIDENCIA

O Codigo de Conduta e Integridade tem por finalidade orientar todos os agentes publicos,
servidores, membros da Mesa Diretora e da Presidéncia, estagidrios, contratados e quaisquer
pessoas que atuem em nome da Camara Municipal de Chavantes na tomada de decisoes,
sempre em consonancia com os valores que esta Administragdo compartilha. Diante de
situacdes que suscitem dividas no ambiente de trabalho, recomenda-se que cada agente
publico reflita:

e A acdo proposta estd alinhada aos valores da Camara Municipal de Chavantes?
e O que estou recomendando ¢ coerente com o disposto neste Codigo de Conduta e
Integridade?
e A conduta adotada estd em conformidade com a legislagdo, os regulamentos e os
regramentos da Camara Municipal de Chavantes?
O objetivo deste Codigo € esclarecer, orientar, alertar quanto as consequéncias € promover
a transparéncia, de modo que todos compreendam quais comportamentos sdo adequados ao
exercicio de suas funcdes, contribuindo para o fortalecimento de uma cultura organizacional
pautada em principios éticos, morais e integros.
ATENCAO: Além da leitura atenta deste codigo, ¢ fundamental observar todos os itens nele
contidos. Certifique-se de que compreendeu tudo o que foi explicado e as consequéncias
decorrentes do descumprimento de algum item. Ressalte-se que este Codigo ndo contempla
todas as situagdes possiveis, razao pela qual o bom senso devera sempre orientar a conduta
diante de circunstancias ndo expressamente previstas.

1. DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1.0 Codigo de Conduta e Integridade da Camara Municipal de Chavantes tem por
objetivo estabelecer e divulgar de maneira clara, objetiva e transparente os valores, a
visdo e a missdo da Instituicdo, fixando pardmetros de conduta e orientando sobre a
prevengao de conflito de interesses e o repudio a atos de corrupgado e fraude. Visa
direcionar as agdes institucionais para o desenvolvimento de uma cultura ética e
socialmente responsavel, alinhada as diretrizes de integridade da Organizacao.

1.2. Este coédigo constitui ferramenta institucional que estabelece os principios que
motivam a conduta pessoal e profissional dos agentes publicos e servidores que atuam
na Camara Municipal de Chavantes, orientando os relacionamentos internos e
externos, com o objetivo de assegurar um padrao de comportamento ético e integro,
garantindo retiddo e transparéncia nos atos praticados.

1.3. 0 Cédigo de Conduta e Integridade aplica-se a todos os agentes publicos que atuam
na Camara Municipal de Chavantes ou em seu nome, incluindo integrantes do Quadro
Administrativo, Vereadores, prestadores de servigos, terceirizados, estagiarios,
jovens aprendizes e servidores cedidos de outros 6rgaos.
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1.4. As agoes dos agentes publicos devem ser norteadas pelos principios da legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

2. PRINCIPIOS ADOTADOS PELA CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES
2.1. A probidade, a integridade corporativa e a lealdade sdo valores intrinsecos ao

exercicio das atividades profissionais e organizacionais.

2.2.0 repudio a qualquer forma de discriminacdo, especialmente em razado de etnia,

nacionalidade, género, crenga religiosa, convic¢ao politica, origem, classe social,
linguagem, orientagdo sexual, idade ou capacidade fisica.

2.3. A protegdo ao interesse publico, a cooperagdo para o desenvolvimento institucional,

o combate ao desperdicio dos recursos publicos e a promo¢ao do bem comum.

2.4. Protecdo e garantia da seguranca e da privacidade dos dados pessoais coletados dos

agentes publicos que se relacionam com a Camara Municipal de Chavantes.

3. MISSAO, VISAO E VALORES DA CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES
MISSAO: Ser referéncia em Governanga Legislativa no Estado de Sdo Paulo atuando de
forma integrada com o Executivo e contribuindo para transformar Chavantes em uma
cidade moderna, orientada ao desenvolvimento continuo.

VISAO: Prover solugdes integradas as necessidades da regido e as capacidades da
Prefeitura de atingir seus programas, metas e acoes.
VALORES:

Respeito — Considerar os posicionamentos e agdes dos municipes;
Responsabilidade — Agir de forma correta, reconhecendo-se como parte
fundamental de um contexto maior;

Comprometimento — Ter consciéncia do compromisso assumido € empenhar-se
para alcancar os resultados esperados;

Etica — Conjunto de valores e principios que regem o comportamento;
Transparéncia — Garantir acesso a informacao e clareza na tomada de decisoes;
Cooperacio — Agir de forma colaborativa em beneficio do todo e dos objetivos da
Camara Municipal de Chavantes e do Executivo Municipal;

Inovacao — Adotar a cultura da melhoria continua.

4. APRESENTACAO

O sucesso da Camara Municipal de Chavantes estd diretamente relacionado a sua
credibilidade, construida a partir do compromisso permanente com a ética e a transparéncia.
A ética constitui o elo entre o discurso e a pratica institucional, orientando a atuacdo
responsavel e socialmente comprometida.

A Camara Municipal de Chavantes esté ciente da importancia de investir constantemente no
desenvolvimento de uma cultura ética e socialmente responsavel, direcionando suas agoes
para a busca da consolidagao do reconhecimento pelos municipes, Administracdo Municipal
e comunidade quanto a qualidade e efetividade dos servigcos prestados numa gestdo
integrada, participativa, ética e com responsabilidade para com a sociedade e a
administracdo municipal.
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Devem estar presentes no dia a dia do trabalho o reconhecimento do respeito,
responsabilidade, comprometimento, ética, transparéncia, cooperagdo € inovacao como
valores intrinsecos ao exercicio das atividades profissionais e organizacionais, bem como a
observancia a garantia da liberdade de expressdo e de acesso a informacao, o respeito as
diferengas individuais e a consequente eliminagao de qualquer forma de discriminagdo em
funcdo de etnia nacionalidade, género, crenca religiosa, convic¢do politica, origem, classe
social, orientagdo sexual, idade ou capacidade fisica, a protecdo ao meio ambiente, a
otimizagdo do trabalho e o combate ao desperdicio dos recursos publicos.

Este Codigo reflete o compromisso da Camara Municipal de Chavantes com uma gestao
integrada, participativa, €tica e responsavel, pautada no respeito as diferengas, na promog¢ao
da transparéncia, na protecdo do meio ambiente € no combate ao desperdicio de recursos
publicos.

5. OBJETIVOS DO CODIGO

O objetivo do Codigo de Conduta e Integridade da Camara Municipal de Chavantes retine
normas destinadas a consolidacio de padrdes elevados de conduta profissional e
comportamento é€tico, refletindo a missdo, a visdo, os valores e os principios morais da
Céamara Municipal de Chavantes.

Por isso, estdo refletidos neste cddigo ndo apenas os padrdes de conduta pessoal e
profissional esperados nas relagcdes mantidas com varios publicos de interesse, mas, também,
a conduta corporativa, enunciando os compromissos da Instituicao.

6. DIVULGACAO

Compete a Presidéncia promover a divulgacao deste Codigo. Os gestores sdo responsaveis
por orientar seus subordinados e estagiarios quanto ao conteudo e aplicacao do Codigo. O
Departamento de Gestao de Pessoas devera assegurar a entrega do Codigo a todos os agentes
publicos, mantendo registro formal de ciéncia.

7. SIGNIFICADOS DO CODIGO DE CONDUTA E INTEGRIDADE PARA A
CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES

A Céamara Municipal de Chavantes acredita na atuacdo ética e integra de seus gestores,

servidores e fornecedores. Este Codigo expressa a preocupacao institucional em esclarecer

as condutas esperadas no desempenho das atividades profissionais.

8. SER UM PROFISSIONAL ETICO
Ser ético € agir com integridade, respeitando normas, pessoas e institui¢des. Entre os valores
essenciais destacam-se: honestidade, coragem, tolerancia, integridade e humildade.

9. CAPITAL HUMANO

A Camara Municipal de Chavantes reconhece o capital humano como seu maior
diferencial. Os servidores sdo nosso capital mais valioso e merecem, por isso, atengao e
respeito.

Os servidores da Camara Municipal de Chavantes estao distribuidos em niveis hierarquicos,
buscando otimizar os desempenhos individuais e a obtencao da eficacia do trabalho em
equipe. Todavia, independentemente da hierarquia, o respeito pelas pessoas devera ser
sempre mantido para o bom andamento do cotidiano.
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10. REGRAS DE CONDUTA PROFISSIONAL

Como toda organizacao ¢ avaliada pelo desempenho coletivo e pela percepgao da sociedade
acerca de sua atuac¢do, ¢ dever de todos agir de modo a merecer a confianga e o respeito dos
publicos com os quais a Camara Municipal de Chavantes mantém relagdes institucionais e
profissionais. Cada individuo possui valores proprios. Assim, espera-se que todo servidor, ao
representar ou defender os interesses da Camara Municipal de Chavantes, compatibilize seus
valores pessoais com os valores institucionais, observando permanentemente os principios
¢ticos, a legislacdo vigente e as normas internas.

Os agentes publicos sdo responsaveis pelos resultados de seu trabalho, tanto individual quanto
coletivamente. Tal responsabilidade se concretiza por meio de condutas que fortalecam a
reputacao da Camara Municipal de Chavantes como institui¢ao solida, confidvel, socialmente
responsavel e comprometida com a legalidade, a honestidade, a justica e a transparéncia.
Compete a todos os agentes publicos prestar servicos de forma continua e eficiente, contribuir
para o desenvolvimento institucional da Camara Municipal de Chavantes e buscar o
aperfeicoamento profissional permanente, assegurando produtividade e qualidade no
exercicio de suas fungoes.

10.1. AMBIENTE DE TRABALHO

10.1.1. O ambiente de trabalho deve ser pautado pelo respeito mutuo, disciplina,
asseio, cordialidade, cooperacdo e organizagdo, de modo a assegurar
atendimento interno e externo adequado, discreto e alinhado aos bons
costumes, contribuindo para a seguranca, a produtividade e a boa imagem
institucional.

10.1.2. Nao sera tolerada qualquer forma de discriminagdo ou preconceito em razao
de raca, cor, sexo, género, religido, orientagdo sexual, classe social,
nacionalidade, estado civil, convicc¢ao politico-partidaria, idade ou deficiéncia
fisica ou mental. A diversidade ¢ reconhecida e respeitada como valor
institucional da Camara Municipal de Chavantes.

10.1.3. Sao vedados, em qualquer hipdtese, atos de assédio moral ou sexual, ofensas,
agressoes fisicas, intimidagdes ou comportamentos abusivos entre servidores,
vereadores, estagiarios, aprendizes, terceirizados, fornecedores ou membros
da comunidade.

10.1.4. Todos devem colaborar para a manutencdo de um ambiente de trabalho
saudavel, sendo inaceitavel a disseminag¢dao de boatos ou informagdes sem
comprovacdo. Eventuais duvidas deverdo ser esclarecidas junto a chefia
imediata ou aos setores competentes.

10.2. HORARIO DE TRABALHO
10.2.1. Os servidores e colaboradores devem cumprir rigorosamente sua jornada de
trabalho por meio do Sistema de Registro Eletronico de Ponto, realizado
mediante utilizacdo de cartdo de identidade funcional, de uso individual e
intransferivel, sendo o correto apontamento de responsabilidade pessoal e
obrigatoria de cada servidor.
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10.2.2. As faltas e atrasos nao justificados serao descontados, conforme previsto no
Estatuto do Servidor.

10.2.3. O servidor podera requerer o abono de faltas, bem como a compensagao por
meio de banco de horas, mediante requerimento formal encaminhado ao setor
de Recursos Humanos, devidamente justificado e condicionado a autorizagao
prévia da Presidéncia da Camara Municipal de Chavantes, observadas as
normas internas e a legislagdo aplicavel.

10.2.4. Na hipdtese de esquecimento do registro de ponto ou de impossibilidade de
realizé-lo, inclusive em razao de viagens a servigo, participagdo em eventos
externos, audiéncias ou outras atividades fora das dependéncias da Camara
Municipal de Chavantes, o servidor devera apresentar documento especifico
de justificativa, denominado requerimento de esquecimento de registro de
ponto ou registro de atividade externa, conforme o caso. O documento devera
ser encaminhado ao setor de Recursos Humanos para analise e posterior
inclusdo ou regularizagdo do registro no sistema de ponto, observada a
autorizacao da Presidéncia.

10.2.5. Licencas médicas somente serdo abonados mediante a apresentacdo de
atestado médico, nos termos da legislagdo aplicavel.

10.3. CARTAO DE IDENTIDADE FUNCIONAL
10.3.1. O Cartdo de Identidade Funcional ¢ fornecido pela Camara Municipal de
Chavantes, sendo de uso obrigatorio dentro das dependéncias de trabalho,
devendo estar sempre em local visivel. Em caso de perda, extravio ou roubo,
o fato devera ser comunicado imediatamente ao Departamento de Gestao de
Pessoas, cabendo ao servidor zelar por sua conservagao.

10.4. VESTIMENTA

10.4.1. A apresentagdo pessoal deve ser compativel com o ambiente institucional e
com a imagem da Camara Municipal de Chavantes. Nao sdo permitidos trajes
inadequados ao ambiente de trabalho, tais como bermudas esportivas,
chinelos, shorts, camisetas informais ou de times esportivos, roupas
excessivamente curtas ou incompativeis com o decoro funcional.

10.4.2. A boa apresentagdo no exercicio das atividades profissionais reflete a imagem
institucional, razdo pela qual os servidores devem utilizar vestimentas e
acessorios condizentes com a fun¢ao exercida.

10.5.USO DE ALCOOL, DROGAS, CIGARROS E PORTE DE ARMA
10.5.1. E vedado o comparecimento ao trabalho ou a permanéncia no ambiente
institucional sob efeito de bebidas alcodlicas, drogas ilicitas ou substancias
que comprometam o comportamento ou o desempenho funcional. Em viagens,
eventos ou refei¢des a servico da Camara Municipal de Chavantes, devem ser
observados os padrdes de comportamento socialmente aceitos.
10.5.2. E proibido fumar em ambientes fechados ou de uso coletivo, observada a
legislagdo vigente, aplicando-se a restrigdo também a visitantes e terceiros.

Av. Dr. Arnaldo Ferreira da Silva, n2441-Fone (14)33421576- CEP 18970-192- Chavantes/SP- CNPJ 01.638.918/0001-23 3
www.camarachavantes.sp.gov.br — email: dpo.lgpd@camarachavantes.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES

10.5.3. E vedado o porte de armas nas dependéncias da Cémara Municipal de
Chavantes, salvo nos casos expressamente autorizados por lei e por autoridade
competente.

10.6. BRINDES, PRESENTES E OUTRAS CORTESIAS

Os agentes publicos ndo devem aceitar brindes, presentes, valores, convites, viagens ou
quaisquer vantagens que possam caracterizar favorecimento indevido ou comprometer sua
imparcialidade. Somente serdo admitidos brindes promocionais de pequeno valor, sem valor
comercial, distribuidos de forma generalizada. Presentes eventualmente recebidos deverao
ser encaminhados a Presidéncia para avaliacdo, devolug¢ao ou destina¢ao adequada.

10.7. FRAUDE E CORRUPCAO

A Camara Municipal de Chavantes repudia toda e qualquer forma de fraude, corrupcao,
suborno ou trafico de influéncia, exigindo de seus agentes publicos postura integra, legal e
transparente. Qualquer tentativa ou indicio de pratica ilicita devera ser rejeitado e
comunicado aos canais competentes, sendo vedado o uso do cargo, funcdao ou influéncia
administrativa para obtencao de vantagens pessoais ou para terceiros.

10.8. COMERCIO INTERNO
E proibido o comércio ou divulgacdo de qualquer tipo de produto ou servigo no ambiente da
Camara Municipal de Chavantes, exceto quando autorizacao pela Presidéncia.

10.9. CONDUTAS QUE PODEM CONSTITUIR DELITO PATRIMONIAL

Qualquer ato ou omissao que possa configurar dano ao patrimonio publico devera ser
imediatamente comunicado a chefia imediata, a Presidéncia ou aos canais institucionais
competentes, sob pena de caracterizacdo de omissao ou conivéncia. Essa regra devera ser
aplicada as condutas que possam constituir delitos conexos ou meios de preparagdo para a
execuc¢do de um delito patrimonial, tais como: alteragdo de registros, valores ou documentos,
omissao de registros, elaboracdo de registros falsos, elaboracdo ou receptagdo de
documentos apdcrifos ou falsos, evasdao de bens, dados e documentos, manuseio irregular
de dinheiro e valores, etc.

10.10. CONDUTAS PARA A GARANTIA DA QUALIDADE E DO BOM USO DA
INFORMACAO
Cada servidor deve:

e Empregar diligéncia para que os processos internos sigam seu rito € passem por
rigorosos controles que assegurem o registro de todas as operagcdes da Camara
Municipal de Chavantes;

e Manter a confidencialidade quanto as informacdes e atividades referentes ao
trabalho realizado na area onde atua, sendo vedada a utilizacao desses dados em
beneficio de interesses particulares, de terceiros ou fora de seu propdsito inicial;

e Zelar pela veracidade das informacdes veiculadas interna ou externamente pela
Camara Municipal de Chavantes, visando a uma relagao de respeito e transparéncia
com seus publicos de interesse;
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Zelar para que todos os relatorios ou documentos sejam completos, precisos,
compreensiveis, € que sejam entregues com a abrangéncia ¢ a velocidade
apropriadas;

Zelar para que todos os registros contabeis estejam em conformidade com as
normas vigentes € que sejam precisos, completos, verdadeiros e feitos com
suficiente nivel de detalhe;

Os registros contabeis deverao ser suportados por documentagao idonea, de acordo
com normas internas, legislagdo pertinente e principios contabeis geralmente
aceitos, de forma a permitir a preparagdao de demonstragdes financeiras fidedignas;
Respeitar e cumprir as normas e a legislagdo em vigor, os contratos, os acordos
assinados em negociacdes coletivas, as normas internas da Camara Municipal de
Chavantes, as determinacdes do Executivo e as normas de seguranca do trabalho
estabelecidas pela legislagao;

Zelar para que o tratamento de dados pessoais seja realizado no estrito respeito as
regras de privacidade e protecao previstas na legislagdo em vigor.

11. REGRAS DE CONDUTA DE RELACIONAMENTO

11.1.

11.2.

RELACIONAMENTO COM A POPULACAO

Com vistas a assegurar a exceléncia na prestacdo dos servigos publicos, os
servidores da Camara Municipal de Chavantes devem, além de possuir dominio
técnico sobre as atividades que desempenham, conhecer o funcionamento
institucional da Casa Legislativa, atuando sempre em consoniancia com sua
missao, visao e valores. O Executivo Municipal e o municipe constituem a razao
fundamental das atividades desenvolvidas pela Camara Municipal de Chavantes.
E dever de todo servidor identificar as prioridades da comunidade e, a partir desse
conhecimento, aprimorar continuamente o atendimento e a qualidade dos
servicos prestados ao Executivo e a populacdo, pautando sua conduta pela
educagdo, clareza, urbanidade, cortesia, presteza, eficiéncia, atitude positiva e
respeito. Devem ser asseguradas a confiabilidade e a confidencialidade das
informagdes prestadas, bem como o fiel cumprimento dos compromissos
assumidos, oferecendo solugdes completas e alinhadas a padrdes de exceléncia
Nos termos da legislagdo vigente, das normas internas ¢ externas ¢ mediante
prévia e expressa autoriza¢do da Presidéncia, poderdo ser disponibilizados aos
municipes e ao Executivo suportes especificos.

RELACIONAMENTO COM FORNECEDORES/PRESTADORES DE
SERVICOS

O relacionamento da Camara Municipal de Chavantes com fornecedores e
prestadores de servicos deve ser pautado pela transparéncia, formalizagao
documental, estrita observancia das normas legais e administrativas e absoluta
lisura nos procedimentos.

As negociagdes devem buscar sempre os melhores resultados para o interesse
publico, observando critérios técnicos, profissionais, €éticos € o cumprimento
integral das exigéncias legais, especialmente aquelas relativas as licitagdes e
contratos administrativos. Nao serd admitido tratamento privilegiado a qualquer
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fornecedor ou prestador de servicos, devendo as relagdes observar os principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

O processo de aquisicao de bens e servicos devera ser conduzido com probidade
administrativa, transparéncia e objetividade, vedadas quaisquer situacdes de
favorecimento direto ou indireto, inclusive em beneficio proprio ou de parentes
e amigos. Caracterizado o conflito de interesses, o ato serd considerado falta
grave, sujeitando os responsaveis as sangdes legais cabiveis.

Quando a prestacao de servigos envolver o tratamento de dados pessoais, a
Camara Municipal de Chavantes devera assegurar-se de que o terceiro contratado
oferece garantias suficientes quanto a adocdo de medidas técnicas e
organizacionais adequadas, devendo tal compromisso constar de contrato escrito,
nos termos da legislagdo vigente, especialmente da Lei Geral de Protecao de
Dados Pessoais.

Quando a prestacdo de servicos envolver o tratamento de dados pessoais, a
Céamara Municipal de Chavantes deverd assegurar-se de que o terceiro contratado
oferece garantias suficientes quanto a adocdo de medidas técnicas e
organizacionais adequadas, devendo tal compromisso constar de contrato escrito,
nos termos da legislagdo vigente, especialmente da Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais.

E vedada a concessdo de privilégios de pregos ou vantagens para aquisi¢do de
bens destinados a uso pessoal, bem como a manuteng¢do de vinculo empregaticio,
continuo ou eventual, entre a Camara Municipal de Chavantes e empresas
fornecedoras. Também ¢ proibido o recebimento de comissdes, vantagens ou
presentes que possam interferir nas negociagdes. A caracterizacdo de conflito de
interesses implicara falta grave, sujeita aos rigores da lei.

A Camara Municipal de Chavantes repudia expressamente qualquer forma de
trabalho infantil, for¢ado, escravo ou em condi¢des degradantes.

RELACIONAMENTO NO TRABALHO

A Camara Municipal de Chavantes pauta-se por relagdes profissionais
responsaveis e respeitosas com seus servidores, desde a admissdo até o término
do vinculo funcional, ndo admitindo que decisdes relativas a carreira sejam
influenciadas por relagdes pessoais.

Compromete-se a promover um ambiente de trabalho produtivo, saudavel, seguro
e pautado pelo respeito mutuo, assegurando condigdes adequadas de qualidade
de vida e o pleno exercicio da responsabilidade individual.

Valoriza-se a transparéncia nas relagdes de trabalho e a liberdade de expressao
responsavel, reconhecendo-se que criticas e sugestdes contribuem para o
aprimoramento institucional.

No exercicio de suas atribuigoes, cada servidor deve:

e Buscar o melhor resultado para a Camara Municipal de Chavantes, com
transparéncia, respeito, lealdade, eficiéncia e espirito colaborativo;

e Abster-se de participar de atividades que comprometam sua integridade
profissional ou a imagem institucional;
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Exercer suas fungdes com competéncia, diligéncia e constante
aprimoramento técnico;

Atuar com profissionalismo e imparcialidade no relacionamento com
colegas, fornecedores, prestadores de servigos e o publico em geral;

Nao utilizar o cargo ou funcao para obtencao de vantagens pessoais ou para
terceiros;

Nao criar obstaculos artificiais para supervalorizacao de sua atuagao;
Exercer suas atividades de forma eficiente, eliminando situacdes que levem
a erros ou atrasos na execugao;

Respeitar a propriedade intelectual,

Nao alterar ou deturpar documentos, informag¢des ou dados;

Contribuir para a comunicacdo interna clara e responsavel, evitando a
disseminag¢ao de boatos;

Comunicar ao gestor competente qualquer irregularidade de que tenha
conhecimento;

Nao praticar jogos de azar (apostas) nas dependéncias da Camara Municipal
de Chavantes.

Zelar pela seguranga, saide e meio ambiente, cumprindo as diretrizes de
seguranga, preservando o meio ambiente e cuidando da saude.

Nao promover ou participar de atividades religiosas durante o horario de
trabalho.

11.4. RELACIONAMENTO COM COLEGAS
No relacionamento com colegas, cada servidor deve:

Agir de forma cortés, com disponibilidade e aten¢do a todas as pessoas com
quem se relacionam, respeitando as diferengas individuais;

Abster-se de prejudicar a reputacao de colegas por meio de julgamentos
preconceituosos, falso testemunho, informagdes ndo fundamentadas ou
qualquer outro subterfugio;

Abster-se de buscar obter troca de favores que aparentem ou possam dar
origem a qualquer tipo de compromisso ou obrigagao pessoal;

Abster-se de utilizar o poder inerente ao cargo ou fun¢do na obtencdo de
favores ou servigos pessoais de subordinados;

Abster-se de praticar e compactuar com atos de violéncia psicologica, assédio
moral ou sexual;

Compartilhar os conhecimentos, dados e informagdes adquiridas no exercicio
de suas atividades com seus pares e colegas de trabalho, sempre que
necessario € de forma a manter a integridade e continuidade dos processos e
atividades;

Respeitar a diversidade humana e cultural nos ambientes e relagdes de
trabalho;

Abster-se de tolerar qualquer forma de preconceito e discriminagao,
comunicando os eventuais casos testemunhados ou vivenciados;
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e Denunciar comportamentos contrarios ao que preve este Codigo de Conduta
¢ Integridade, pois se houver omissdo comprovada, o omisso sera
considerado tdo responsavel quanto quem praticou o ato, por omissdo ou
cumplicidade;

e A Camara Municipal de Chavantes disponibiliza canal de dentincia para essa
finalidade e garante o sigilo ao denunciante.

11.5. RELACIONAMENTO COM SINDICATO

A Camara Municipal de Chavantes reconhece as entidades sindicais como
representantes legais dos servidores, mantendo com elas relacionamento institucional
por intermédio da Presidéncia ou de representante formalmente designado. As
negociacdes devem ser pautadas pela transparéncia, boa-fé, didlogo respeitoso e
fundamentag¢ao em informagdes veridicas.

11.6. RELACIONAMENTO COM CLIENTES

A representacdo da Camara Municipal de Chavantes perante outros 6rgaos publicos serad
exercida exclusivamente por agentes devidamente autorizados pela Mesa Diretora,
sendo vedada qualquer forma de doacdo, contribuicao, favor ou presente com finalidade
de favorecimento ilicito.

11.7. RELACIONAMENTO COM A COMUNIDADE

As relagdes com a comunidade devem observar a transparéncia, urbanidade, cortesia,
cooperagao e respeito mutuo, preservando a imagem institucional e fortalecendo as boas
relagdes sociais.

11.8. RELACIONAMENTO COM A MiDIA E PUBLICIDADE

E vedado aos servidores manifestar-se em nome da Camara Municipal de Chavantes
junto a midia sem autorizacao formal da Presidéncia. A publicidade institucional deve
ser ética, verdadeira e compativel com a legislagao vigente, vedada a publicidade
enganosa ou com excessos.

Manifestagdes publicas de carater pessoal devem resguardar a privacidade, os dados, a
imagem institucional e os interesses da Camara Municipal de Chavantes.

CONDUTAS DE PROTECAO DAS INFORMACOES

12.1. USO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - TIC
Os sistemas e equipamentos de computacao e comunicacao eletronica sao bens
da Camara Municipal de Chavantes, disponibilizados como ferramentas de
trabalho, para permitir o desempenho das tarefas, e o uso ¢ exclusivo para as
atividades de interesse e finalidades da Camara Municipal.
Os recursos de informatica ndo devem ser utilizados para uso recreativo,
propagagdo de e-mail ou documentos com conteudo pornografico,
discriminatorio ou difamatorio, boatos e/ou correntes via redes sociais.
O acesso a qualquer site da Internet através de equipamentos da Céamara
Municipal de Chavantes estd restrito as atividades necessarias ao bom
desempenho profissional. A Camara Municipal de Chavantes se reserva o direito
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de, sem aviso prévio, monitorar ¢ bloquear o uso da internet, nos termos da
legislacao aplicavel
Todos os servidores devem respeitar as seguintes regras:

e E proibido instalar ou remover, nos computadores da Camara Municipal de
Chavantes, programas nao institucionais para os quais nao tenha a licenga de
uso correspondente, sendo necessaria a autorizagdo do Analista de
Tecnologia da Informagao da Casa;

e E proibido modificar os softwares contratados, salvo em casos especificos,
de acordo com os respectivos contratos e sob a supervisao da area do Analista
de Tecnologia da Informacao da Casa;

e E proibido o desenvolvimento de software ndo autorizado pelo Analista de
Tecnologia da Informacao da Casa;

e E terminantemente proibido visitas a sites pornograficos;

e O desenvolvimento interno de equipamentos, sistemas e programas de
computacdo realizados pelos servidores ¢ de propriedade exclusiva da
Céamara Municipal de Chavantes;

e Todos os servicos, ferramentas e sistemas criados, gerados, desenvolvidos,
customizados e adaptados pelos profissionais da Camara Municipal de
Chavantes constituem propriedade intelectual da Organizagdo perante seus
servidores e contratos;

e As contas dos usudrios para acesso aos sistemas ou as redes internas da
Camara Municipal de Chavantes sdo pessoais ¢ intransferiveis. Desse modo,
nao podem ser compartilhadas com outras pessoas. As senhas de acesso
devem ser mantidas em sigilo e de posse apenas dos responsaveis pelas
contas;

e As comunicacdes eletronicas devem atender aos padroes de integridade,
confidencialidade e autenticidade compativeis com a sua classificagdo.

12.2. INFORMACOES CONFIDENCIAIS E PRIVILEGIADAS

As informacodes institucionais de natureza sigilosa ou estratégica devem ser protegidas,
sendo sua divulgacdo restrita a pessoas autorizadas, em conformidade com a Lei de
Acesso a Informacao, a LGPD e as normas internas. Consideram-se confidenciais, entre
outras, informagdes técnicas, estratégicas, or¢amentarias, financeiras, contdbeis e de
planejamento.

12.3. CONDUTAS PARA PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

A Camara Municipal de Chavantes compromete-se a proteger os dados pessoais sob sua
responsabilidade, adotando medidas técnicas e administrativas adequadas, nos termos
da LGPD. Embora adote mecanismos de segurang¢a, a Camara ndo se responsabiliza por
ataques que superem tais medidas, sem prejuizo da adocdo das providéncias legais
cabiveis.

13. CONFLITOS DE INTERESSE
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Conflitos de interesse sao quaisquer situacdes em que o atendimento as pretensdes do
servidor possa representar, direta ou indiretamente, impacto adverso aos interesses da
Céamara Municipal de Chavantes. Identificam-se, a seguir, as orienta¢des de conduta frente
a algumas situagdes de conflitos de interesse, regras que deverdo ser observadas por todos
os servidores:

e Nao conceder quaisquer beneficios ou favorecimentos irregulares a terceiros, direta
ou indiretamente, € ndo utilizar bens ou servigos da Camara Municipal de Chavantes
em seu beneficio ou do outro;

e Nao se valer do cargo para obter vantagens pessoais, para si ou para colegas e
familiares, perante entidades financeiras que transacionem com a Camara Municipal
de Chavantes;

e Nao promover atividade politico-partidaria nas dependéncias da Camara Municipal
de Chavantes, nem promover aliciamento com esse fim,;

e Nao manter relacionamento pessoal com fornecedores e clientes, a ponto de colocar
em duvida sua isen¢do como representante da Companhia;

e Nao se envolver direta ou indiretamente em qualquer atividade que seja conflitante
com os interesses da Camara Municipal de Chavantes;

e Nao divulgar ou fazer uso de informacgdes privilegiadas em proveito proprio ou de
terceiros, decorrentes das atividades exercidas;

70
14. CANAIS DE DENUNCIA E NOTIFICACOES
Duvidas ou comunicagdes relativas a este Codigo devem ser encaminhadas a Diretoria
Administrativa, a Presidéncia ou aos canais oficiais disponibilizados pela Camara Municipal
de Chavantes, com garantia de confidencialidade e protecao contrarretaliagdes.
Os servidores e colaboradores também poderao efetuar contato como segue:

e Site: https:/www.chavantes.sp.gov.br

e FE-mail: https://www.camarachavantes.sp.gov.br/ouvidoria

e Presencial: Avenida Doutor Arnaldo Ferreira da Silva, n® 441, Chavantes Novo,
Chavantes/SP - CEP 18970-192.
De segunda a sexta-feira das 8:00hs as 11:00hs e 13:00hs as 16:30hs

o Telefonico: (14) 3342-1576 e (14) 3342-2339

15.COMISSAO DE ETICA DA CAMARA MUNICIPAL DE CHAVANTES
Compete a Comissdo de Etica zelar pelo cumprimento deste Codigo, promover agdes
educativas, apurar infragdes €ticas e encaminhar eventuais ilicitos aos 6rgaos competentes,
observando seu Regimento Interno e o devido processo.

16. PENALIDADES

O ndo cumprimento de qualquer dispositivo deste codigo sujeita o servidor responsavel,
independentemente de seu nivel hierdrquico, as penalidades aplicaveis, que serdo definidas
de acordo com a gravidade da ocorréncia, podendo envolver adverténcia, suspensao,
rescisdo contratual por justa causa ou outras medidas cabiveis, conforme a legislacao
vigente.
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17. DISPOSICOES FINAIS
Este Codigo devera ser periodicamente revisado e amplamente divulgado, cabendo a Mesa

Diretora sua aprovacdo e¢ a Administracio a promog¢do de treinamentos e acdes de
conscientiza¢ao institucional.

Chavantes, 11 de margo de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XVIII- Anexo XII- Politica de Seguranca da Informacao

APRESENTACAO

A Revolugdo Digital consolidada nas tltimas décadas tornou possivel um enorme avango: a
coleta, contabilizacdo e processamento de quantidades significativas de informagdes do
turbilhdo de eventos que ocorrem todos os dias na sociedade. Hoje podemos extrair mais
facilmente dessas informacdes dados que servem como farol orientador importantissimo
para tomada de decisdes e identificagdo de oportunidades.

Na medida em que as informacdes sdo usadas para decisdOes importantes, seu valor €
reconhecido e deve ser preservado. Algumas informacdes ndo devem cair nas maos erradas.
Adulteragoes e indisponibilidade podem levar a decisdes erradas ou falta de acdo. O grande
valor atrai grandes ameagas. Ouvimos noticias quase que diariamente sobre vazamentos de
dados, espionagem, ransonware € ataques hacker em todo tipo de organizacao. Importante
ressaltar que a Seguranga da Informacao nao deve atuar apenas sobre os sistemas digitais e
sim em todos os meios onde a informagao reside.

Estas sdo as bases e justificativas para a Seguranga da Informagdo, que visa a manutengao
da Confidencialidade, Integridade e Disponibilidade dos dados e informacdes. E o
instrumento importante de Governancga ¢ a Politica de Seguranga da Informagao (PSI), um
conjunto de diretrizes, normas, procedimentos ¢ padrdes que devem ser seguidas pela
instituicdo como um todo, para que sejam assegurados seus recursos computacionais € suas
informacoes.

As diretrizes estabelecidas nesta politica a serem observadas pelo corpo técnico e gerencial,
servidores em geral, terceiros e fornecedores. A responsabilidade ¢ de todos. De forma
especial, o Time de Resposta a Incidentes - TRI da Camara Municipal de Chavantes, ¢
guardid da aplica¢do desses principios. Emite pareceres e contribui para elaboracdo de
termos de referéncia quanto a seguranca em projetos, contratagdes e aquisi¢des, sem de
forma alguma impedir a inova¢do com o controle totalitdrio da informacao. Mas sim, deve
orientar o uso das melhores praticas, controlar ¢ monitorar o fluxo das informag¢des, como
forma de evitar incidentes indesejados, adicionando capacidade de predizer ataques,
identificando vulnerabilidades e as preliminares que ocorrem antes dos incidentes.

Da mesma forma, o Time de Resposta a Incidentes da Camara Municipal de Chavantes,
supervisionada pelo Encarregado de Tratamento de Dados Pessoais, atua em relagdo a
preservacdo da privacidade, direito fundamental definido na Constitui¢do Federal e na
conformidade com a Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

Ambas as equipes devem colaborar para garantir que os servidores tomem conhecimento da
existéncia e sigam as politicas e normas expressas nesta PSI e documentos relacionados,
oferecendo treinamentos e campanhas de conscientizagdo oportunamente.

As mudan¢as no mundo digital ocorrem rapido demais para impedir todos os possiveis
ataques, portanto € preciso também investir em resiliéncia, sistemas redundantes, tolerantes
a falhas e dar respostas rapidas para ocorréncias de comprometimento e limitagdo de
impactos.

Para isso, € preciso um time de resposta rapida a incidentes, como uma brigada de incéndio,
cuja organiza¢do ¢ definida na Politica de Resposta a Incidentes, uma das normas
subordinadas a esta PSI.
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Espera-se que esta Politica contribua para o fortalecimento da Seguranga da Informacao e
da prote¢ao de dados pessoais, colocando a tecnologia a servico da Administragdo Publica
e do interesse coletivo.

DEFINICOES E REFERENCIAS
Para fins desta Politica, aplicam-se as seguintes definigdes e normas de referéncia:

LGPD — Lei Federal n° 13.709/2018 (Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais);

LAI — Lei Federal n® 12.527/2014 (Lei de Acesso a Informagao);

Marco Civil da Internet - Lei Federal n® 12.965/2014

SGSI — Sistema de Gestao de Seguranga da Informacdo, conforme a familia de normas
ISO/IEC 27000, publicadas no Brasil como ABNT NBR ISO/IEC 27000;
Confidencialidade — garantia de que a informagdo ndo seja acessada ou divulgada a
pessoas ou sistemas nao autorizados;

Integridade - garantia de que a informac¢do nao seja alterada, excluida ou adulterada, de
forma intencional ou acidental;

Disponibilidade — garantia de que a informacgao esteja acessivel e utilizavel por pessoas
ou sistemas autorizados, quando necessario;

Autenticidade — garantia da identificacdo da origem da informacao;

Dado Pessoal — informagao relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel;
Dado Pessoal Sensivel — dado pessoal sobre origem racial, étnica, convicgao religiosa,
opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso, filosofico ou
politico, dado referente a saude, ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa natural, conforme definido pela LGPD.

Dados Confidenciais — informacdes sujeitas a acesso restrito, protegidas pelo principio
da confidencialidade;

DPO — Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, com atribui¢cdes definidas na
LGPD.

DIRETRIZES

As diretrizes a seguir estabelecem os principios basilares da Politica de Seguranca da
Informacao da Camara Municipal de Chavantes. O descumprimento desta Politica sujeitara
os responsaveis as penalidades previstas no Estatuto do Servidor, no Codigo de Conduta e
Integridade e na legislagdo vigente, observada a gravidade da infracao.

1. Além das informacgdes organizacionais, a Camara Municipal de Chavantes ¢ atribuida
a guarda de informagdes de seus servidores, fornecedores, terceiros e estagiarios.
Portanto, a criagdo de um ambiente que garanta a Seguranca da Informagado, com a
devida confidencialidade, integridade e disponibilidade, bem como o respeito e
prote¢do da privacidade € essencial para a continuidade dos servicos da Camara
Municipal. Para isso, devem ser utilizados mecanismos e controles de Seguranca da
Informacao, balanceando fatores de risco, tecnologia e custo, buscando formas de
compatibilizar o desenvolvimento tecnoldgico, livre iniciativa e a inovagao,
respeitando a autodeterminagdo informativa, o direito a informacao, a liberdade de
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expressdo, o direito a opinido, a inviolabilidade da honra e da imagem, o livre
desenvolvimento da personalidade e a cidadania.

Toda a informagdo devera ser classificada formalmente quanto a sua
confidencialidade e ter tratamento de acordo com a sua classificacdo, independente
da sua forma de armazenamento, digital ou ndo, seguindo orientacdes da Politica de
Acesso e Classificagdo de Dados. O uso das informacdes deve restringir-se as
finalidades institucionais autorizadas, estando sujeito a monitoracao, rastreabilidade
e auditoria.

Os sistemas de informagao devem ser identificados, inventariados, documentados e
classificados quanto a sua criticidade, devendo existir procedimentos formais de
continuidade de negdcios para os sistemas criticos. Sistemas que tratem dados
pessoais devem possuir inventario de dados e, sempre que aplicavel, Relatério de
Impacto a Protecdao de Dados Pessoais.

Dados Os dados pessoais, sensiveis ou ndo, sdo considerados informacgdes
confidenciais e devem ser tratados em conformidade com a LGPD, com especial
atencdo aos dados pessoais sensiveis. Recomenda-se, nesse contexto, a ado¢ao dos
procedimentos previstos na Resolucdo n°® 02/2026, especialmente aqueles relativos a
anonimizagao.

As informagdes, dados e registros devem ter o ciclo de vida programado. Cumprido
o ciclo de vida, se consideradas confidenciais, quando ndo mais necessarias, devem
ser destruidas. O descarte ou reutilizagdo de midias, digitais ou ndo, que as contém
ou contiveram deve ser feito de forma a impossibilitar recuperacdo das mesmas.

A Seguranca da Informagao e a Privacidade devem ser tratadas sempre em todas as
etapas de projetos e por todo o ciclo de vida dos servigos da Camara Municipal de
Chavantes.

Caso o servico oferega alternativas opcionais para o usudrio final, devem ser
indicadas, sugeridas e escolhidas por padrao as alternativas que se acredita serem as
que oferecem mais seguranga e privacidade para o usudrio.

Controles de seguranca devem ser adotados em conformidade com a legislagdo e
normas vigentes, suportando o desenvolvimento tecnologico e inovagdo, conforme
definicoes de gestdo de riscos e vulnerabilidades. Em especial, devem ser
implantados os Controles de Seguranca da Informacao Criticos.

Todos os equipamentos da companhia ou instalados em suas dependéncias deverao
estar inventariados e identificados de forma individual, protegidos, com
documentacao atualizada e de acordo com as clausulas contratuais, regulamentagdo
e legislacdo em vigor, permitindo a sua localizacdo a qualquer tempo, bem como a
identificagdo dos responsaveis por sua utilizagao.

Identificacdes, credenciais ou senhas de sistemas da Camara Municipal de Chavantes
sdo individuais, ndo compartilhdveis e intransferiveis. O usuério € responsavel por
todas as atividades desenvolvidas com sua identificacdo e senha, por isso deve manter
a senha em sigilo e troca-la periodicamente, bloqueando-se os acessos aos sistemas
quando o procedimento ndo for adotado.

Os recursos, sistemas, produtos e servigos colocados em producao devem ser testados
anteriormente para a verificagdo de possiveis impactos no processo produtivo.
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12. A contratagao de produtos ou servicos de tecnologia deve considerar os pareceres da
Seguranca da Informagdo e Privacidade. Os servidores, diretos, terceiros ou
estagiarios, durante a vigéncia e apos o término do contrato de trabalho ou prestacao
de servico, nao podem se apropriar de informag¢des confidenciais.

13. Todo o servidor conhecendo qualquer incidente, desvio, falha ou violagao das normas
relacionadas a Segurancga da Informagdo, deve notificar imediatamente seu superior
e a Equipe de Seguranga da Informagdo. Se ha mera possibilidade de impacto a Dados
Pessoais, sensiveis ou ndo, deve ser notificado também o DPO, que de acordo com
as leis e regulamentacdes deve ter condigdes de verificar a obrigagdo de comunicar
incidentes aos titulares dos dados pessoais envolvidos, autoridades competentes e
tomar outras providéncias.

NORMAS RELACIONADAS A PSI

Conforme as melhores praticas, a PSI da Camara Municipal de Chavantes ¢ dividida de
forma hierarquica, e se relaciona com uma série de documentos mais especificos, que
refletem as diretrizes apresentadas aqui. Eventuais desvios ou excecdes em relacdo a estas
Politicas devem ser documentados e mitigados dentro de prazos razoaveis.

Codigo de Conduta e Integridade — descreve procedimentos comportamentais
orientados para a seguranca na execucao das atribuigdes de cada um, bem como no uso
dos equipamentos, incluindo de informatica, fornecidos pela Cimara Municipal de
Chavantes aos seus servidores.

Politica de Uso Geral de Dados Pessoais — descreve os procedimentos a serem adotados
nos procedimentos de coleta, armazenamento, transferéncia e tratados de dados pessoais,
considerando sua integridade e total protecao.

Politica de Privacidade — descreve e estabelece regras para o tratamento de dados
pessoais feito pela Camara Municipal.

Politica de Seguranca da Informacao — descreve os procedimentos a serem adotados
para prote¢do dos dados pessoais.

Plano de Resposta a Incidentes — fornece meios de resposta rapida a incidentes de
seguranga e privacidade

Politica de Acesso e Classificacio de Dados — estabelece as politicas de acesso e
classificagdo de informacao nas bases de dados da Camara Municipal de Chavantes.
Politica de Aquisicdo, Desenvolvimento de Aplicacoes e Sistemas — descreve os
procedimentos de seguranca que devem ser adotados em ac¢des de desenvolvimento de
aplicacdes e sistemas, principalmente quando integrarem a rede do sistema de
informagdes da Camara Municipal de Chavantes.

Politica de Backup e Copias de Seguranca — referéncia para cuidados e obrigacdes
quanto a copias de seguranca (backups) dos dados e sistemas da Camara Municipal.
Politica de Cookies — descreve os procedimentos de seguranga a serem adotados tanto
para instalar cookies nos sistemas da Camara Municipal quanto acessar sistemas que
possuam cookies.

Politica de Tratamento aos Titulares de Dados — descreve os procedimentos de atengao
a serem dispensadas as interacdes com titulares de dados.
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XIX- Anexo XIII- Politica de Acesso e Classificacao de Dados

INTRODUCAO

Esse

documento visa estabelecer a politica de acesso e classificagdo das informagdes

armazenadas nos bancos de dados da Camara Municipal de Chavantes.
1. DA PROPRIEDADE DO ATIVO (CONTEUDO DAS BASES)

l.

Cada base de dados de ambientes de servigos da Camara Municipal de Chavantes
deve possuir um proprietario/autorizador, com conhecimento suficiente sobre os
dados armazenados e nomeado pela unidade responsavel pelas informagdes;

O proprietario do ativo de informacao sera formalmente designado pela Presidéncia
da Camara Municipal, devendo manifestar ciéncia e aceite de suas atribuigdes por
meio de despacho em processo administrativo especifico, com ciéncia do
Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais (DPO);

O proprietario deve indicar um suplente para substitui-lo quando necessario. O
suplente tera o mesmo nivel de responsabilidade e autonomia para autorizar acesso a
dados;

Para cada base de dados devera ser designado analista responsavel pela classificacao
dos dados, incumbido de atribuir o nivel de confidencialidade das informagdes,
observadas as diretrizes desta Politica. A classificagdo realizada serd submetida a
validagdo do proprietério do ativo;

As informagdes do proprietario/autorizador e analista responsavel por cada base de
dados devera ser adicionada na aplicagdo de admissdo de sistemas. As
responsabilidades pelo preenchimento dessas informagdes sdo da supervisao
responsavel pelo sistema e, em ultima instancia, da geréncia da area.

2. DA CONFIDENCIALIDADE E CLASSIFICACAO DAS INFORMACOES

1.

2.

A normativa ISO 27001, referéncia Internacional para a gestdo da Seguranga da
informacgao, nao prescreve niveis de classificacdo sugerindo que cada empresa adote
os niveis necessarios dependendo da complexidade da organizacdo. A Camara
Municipal de Chavantes adotard os seguintes niveis de classificagao da informacao:

a. Confidencial (Nivel mais alto de confidencialidade)
b. Restrita (nivel médio de confidencialidade)

c. Uso Interno (nivel baixo de confidencialidade)

d. Publica (sem restrigdes)

Além da informacgdo da confidencialidade, deve ser definido também durante a
classificacdo se o dado ¢ sensivel/pessoal.
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3. As bases de dados serdo classificadas de acordo com o nivel de confidencialidade do
conteudo de suas tabelas se utilizando sempre o nivel mais alto de confidencialidade.
Por exemplo, se uma base de dados possuir a maioria dos campos com nivel publico,
mas um campo com nivel de confidencialidade restrito, toda base de dados ¢
considerada como sendo restrita;

4. Qualquer base de dados que contenha pela menos um campo, em qualquer tabela,
classificado como confidencial ou restrito necessitara de permissdao formal do
proprietario para ser acessada, copiada para ambientes de teste ou disponibilizada
para terceiros no todo ou em partes; Bases de dados com nivel interno serdo avaliadas
caso a caso, dependendo do tipo de solicitagdo;

5. Toda base de dados que nao possuir classificagdao formal (processo conhecido como
classificacdo de dados - data classification) ou ndo tiver a informacdo do nivel de
confidencialidade na aplicacdo de admissdo de sistemas sera considerada como sendo
confidencial;

6. Alteragdes na classificacdo de qualquer informacdo ou mudangas no processo de
exposicdo de dados para diferentes publicos devem ser comunicadas a supervisao
responsavel pela infraestrutura das bases de dados pela supervisao responsavel pelo
sistema. Recomenda-se a revisdo periddica da classificacdo, no minimo a cada 6
(seis) meses;

7. A classificacdo dos dados ¢ de responsabilidade do analista classificador da Camara
Municipal de Chavantes, a classificacao, depois de feita, devera ser aprovada pelo
proprietario/autorizador da base de dados;

8. A classificacdo dos dados de cada base de dados sera feita em sistema proprio da
Céamara Municipal de Chavantes;

9. A informacdo da classificacdo geral da base de dados deve estar disponivel na
aplicagdo de admissdo de sistemas. A responsabilidade pelo preenchimento dessa
informagdo ¢ da supervisao responsavel pelo sistema e, em ultima instancia, da
geréncia da area.

3. DO PROCESSO DE REQUISICAO E APROVACAO DE ACESSO A
INFORMACAO

1. Toda solicitacao de acesso a bases de dados, bem como pedidos de copia de bases de
dados de ambientes de producdo para ambientes de teste ou de disponibilizagdao de
dados a terceiros, devera ser formalizada pela supervisdo responsavel pelo sistema,
mediante registro em ferramenta institucional de gestdo de demandas, com

encaminhamento ao setor de infraestrutura responsavel pela administragdo dos bancos
de dados.

2. Nos casos em que a base de dados ndo seja classificada como publica, o setor de
infraestrutura solicitara autorizacao formal ao proprietario do ativo de informagao e/ou
ao Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais;
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3. O proprietario dos dados e/ou o encarregado devera analisar a solicitagdo,
manifestando-se formalmente quanto a sua aprovagao total, parcial ou rejeigao,
podendo apresentar condicionantes ou solicitar esclarecimentos no mesmo processo
administrativo.

4. Copia de bancos de dados do ambiente de produgdo para qualquer ambiente de testes
pode ser liberada por solicitacao ou de forma recorrente por banco de dados, uma tinica
vez, ou por um determinado periodo. Ou seja, € possivel que o proprietario ou
encarregado dos dados do controlador de um determinado sistema autorize a copia
integral dos dados do ambiente de producao para ambientes de homologagao sempre
que isso for solicitado pela equipe de desenvolvimento responsavel pelo sistema ao
time de infraestrutura. A autorizagdo de copia pode ser revogada pelo proprietario a
qualquer momento desde que formalizada e devidamente comunicada ao DPO; fica o
proprietario e/ou encarregado responsavel por quaisquer incidentes que possam ser
gerados por essa liberacdo, como por exemplo, vazamento ou exposi¢ao indevida de
dados;

5. O acesso somente serd concedido mediante concordancia expressa do proprietario do
ativo de informag¢do e/ou do Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais,
conforme o caso;

6. Nenhuma base de dados ndo publica serd liberada para acesso ou copiada para
ambientes de teste sem a autorizacao prévia do proprietario e/ou encarregado de dados;

7. A autorizagdo para acesso, copia ou compartilhamento de dados ndo afasta o dever
institucional da Camara Municipal de Chavantes de adotar medidas técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais e as informagdes institucionais,
observada a responsabilidade funcional dos agentes envolvidos e a legislacdo
aplicavel.

Chavantes, 11 de marco de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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XX- Anexo XIV- Manual de Instrucées da LGPD
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1. DOS AGENTES DA LGPD

Definicao: A Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD)
define os agentes de tratamento de dados pessoais como as pessoas fisicas ou juridicas,
de direito publico ou privado, que realizam atividades de tratamento de dados pessoais.
Nos termos do artigo 5°, inciso IX, da LGPD, os agentes de tratamento classificam-se

COmo.:

e Controlador;

e Operador.
A diferenca entre o controlador e o operador esta no escopo da funcao:

e O controlador coleta os dados pessoais dos titulares de dados e a ele compete as
decisdes quanto ao tratamento dos dados pessoais obtidos.

e O operador tratard os dados pessoais em nome do controlador, isto €, realizard o
tratamento de dados pessoais em virtude de contrato, respeitando as instrugoes

do controlador

Obrigacoes e Responsabilidades:

A LGPD estabelece obrigagdes e responsabilidades distintas aos agentes de tratamento,
inclusive quanto ao dever de ressarcimento de danos decorrentes do tratamento
inadequado de dados pessoais e da ocorréncia de incidentes de seguranga da informagao.
E obrigagio comum aos agentes de tratamento manter registro das operagdes de
tratamento de dados pessoais que realizarem, especialmente quando o tratamento estiver
fundamentado na base legal do legitimo interesse, observadas as disposicdes da legislacdo
vigente e das normas internas da Cadmara Municipal de Chavantes.

Compete ao operador realizar o tratamento de dados pessoais estritamente conforme as
instrucoes fornecidas pelo controlador, cabendo a este ultimo verificar a observancia das

normas legais, regulamentares e das politicas internas aplicaveis.
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As instrugdes do controlador deverdao ser claras, objetivas e, preferencialmente,
formalizadas, de modo a evitar falhas ou incertezas no processo de tratamento de dados
pessoais.

O agente de tratamento que, em razao do tratamento de dados pessoais realizado em
desconformidade com a legislagdo, causar dano patrimonial, moral, individual ou coletivo
a terceiro, ficara obrigado a repara-lo, sem prejuizo das demais san¢des administrativas,

civis e disciplinares cabiveis.

Encarregado pelo tratamento de Dados Pessoais (DPO)
Nos termos do artigo 5°, inciso VIII, da LGPD, a Camara Municipal de Chavantes
designara Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais, também denominado Data
Protection Officer (DPO). O Encarregado atuard como ponto focal para:
a) A comunicacdo entre a Camara Municipal, os titulares de dados pessoais e a
Autoridade Nacional de Prote¢ao de Dados — ANPD;
b) O acompanhamento das atividades relacionadas a protecao de dados pessoais;
c) A orientacdo dos agentes publicos e colaboradores quanto as boas praticas de
protecdo de dados.
O cargo de Encarregado podera ser exercido por pessoa fisica ou juridica, interna ou
externa, ou ainda por estrutura organizacional especifica, desde que assegurada a
autonomia técnica necessaria ao desempenho de suas atribuigdes. Compete ao
Encarregado, entre outras atribuicoes:
a) Receber e gerir reclamagdes e comunicagdes dos titulares de dados pessoais;
b) Receber comunicag¢des da ANPD;
c) Orientar servidores, colaboradores e contratados quanto as boas praticas de
protecao de dados pessoais;
d) Propor e revisar normas, politicas e procedimentos internos relacionados a LGPD;
e) Promover treinamentos e a¢des educativas;
f) Atuar na mitigagdo de riscos de incidentes de seguranca da informagao;

g) Exercer outras atribui¢des que lhe sejam formalmente designadas.
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O Encarregado devera possuir autonomia funcional para auditar e fiscalizar eventuais
irregularidades, devendo ser evitado conflito de interesses no exercicio de suas

atribuigoes.

Comité de Privacidade e Protecio de Dados Pessoais
Fica instituido o Comité de Privacidade e Protecao de Dados Pessoais, com atuacdo
conjunta e colaborativa com o Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais. Compete
ao Comité:
a) Fomentar a cultura de prote¢ao de dados pessoais no ambito da Camara Municipal;
b) Propor politicas e diretrizes de seguranca da informacao;
¢) Acompanhar e avaliar as atividades de tratamento de dados pessoais;
d) Fiscalizar processos que envolvam dados pessoais;
e) Promover treinamentos e agdes de conscientizacdo para servidores, fornecedores

€ terceiros. 33

2. DO ORGAO PUBLICO COMO CONTROLADOR
A Camara Municipal de Chavantes, no exercicio de suas atribuig¢des institucionais, atua,
em regra, como controladora de dados pessoais, na medida em que realiza o tratamento
de dados de servidores, agentes politicos, fornecedores, prestadores de servigos ¢ demais
titulares, para fins administrativos, legais e institucionais. Nessa condi¢do, compete a
Camara Municipal:
a) Designar Encarregado pelo Tratamento de Dados Pessoais e divulgar seus canais
de contato;
b) Responder as solicitacdes dos titulares de dados pessoais, nos prazos legais;
¢) Manter registro das atividades de tratamento de dados pessoais;
d) Comunicar a ANPD e aos titulares a ocorréncia de incidentes de seguranga que
possam acarretar risco ou dano relevante;
e) Elaborar Relatério de Impacto a Protecdo de Dados Pessoais — RIPD, quando

exigido;
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f) Comprovar a obtencdo do consentimento do titular, quando esta for a base legal
do tratamento;
g) Assegurar transparéncia quanto ao tratamento de dados pessoais de criangas e
adolescentes, nos termos da legislagdo.
A adocdo de boas praticas de governanga em protecao de dados reforga a confiabilidade
institucional, a transparéncia administrativa e a conformidade legal da Camara Municipal

de Chavantes.

3. DA GOVERNANCA EM PROTECAO DE DADOS
Cada 6rgao administrativo devera passar por um processo de adequagdao a LGPD, que
compreende algumas etapas, como veremos a seguir:

a) Diagnoéstico: A fase de diagndstico consiste no levantamento e mapeamento das
atividades de tratamento de dados pessoais, identificando fluxos, riscos, bases legais e o

nivel de aderéncia da Camara Municipal a LGPD;
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b) Execucdo das Prioridades: Identificados os riscos e inconformidades, deverdo ser
definidas as agdes prioritarias e complementares, com cronograma, responsaveis e niveis
de criticidade, visando a mitigacao dos riscos identificados;

c) Execucido dos Pontos Complementares: Concluida a adequagdo inicial, a Camara
deverd fomentar a cultura de prote¢do de dados pessoais por meio de treinamentos,

comunicagoes internas e agdes educativas continuas;
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d) Monitoramento: O monitoramento constitui etapa permanente da governanga em
protecao de dados, devendo abranger a revisdo periddica de processos, treinamentos
continuos, atualizagdo normativa e acompanhamento das orientacdes da ANPD,

assegurando a conformidade continua da Camara Municipal de Chavantes.

Chavantes, 11 de margo de 2026

Cléber Carvalho Razzé Alexandre Marcelo
Presidente 1° Secretario
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